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Powiatowy Urzad Pracy w Chelmie
Pl. Niepodleglosci 1, 22-100 Chelm

Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia
(w skrocie SWZ)

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego pod nazwa:

~Pracownik administracyjno-biurowy z obsluga komputera w ramach certyfikatu ECDL (BASE)”
realizowanego w ramach projektu ,.Nowy start-lepsze jutro (VII)”, Os Priorytetowa 9 Rynek Pracy
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 Priorytet
inwestycyjny 8i: Dostep do zatrudnienia dla 0séb poszukujgcych pracy i 0s6b biernych zawodowo,
w tym dlugotrwale bezrobotnych oraz oddalonych od rynku pracy, takze poprzez lokalne inicjatywy
na rzecz zatrudnienia oraz wspieraniec mobilnosci pracownikéw Dzialanie 9.2 Aktywizacja
Zawodowa

Znak sprawy: OA.381.3.19.2021.EZ
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Specyfikacja warunkéw zamowienia zawiera:

I. Nazwa i adres Zamawiajgcego

II. Tryb udzielenia zaméwienia

I1I. Zrédta finansowania

IV. Opis przedmiotu zamdwienia

V. Termin wykonania zaméwienia

VI. Warunki udzialu w postepowaniu

VII. Podstawy wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdwienia

VIII. Wykaz oswiadczen lub dokumentow jakie maja zlozy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz niepodlegania wykluczeniu z postepowania

IX. Opis sposobu obliczania ceny oferty

X. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie

XI. Informacje dla Wykonawcow polegajacych na zasobach innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w art. 118

XII. Komunikacja Zamawiajacego z Wykonawcami

XIII. Osoby uprawnione do komunikowania si¢ z Wykonawcami

XIV. Wadium

XV. Opis sposobu przygotowania oferty

XVI. Informacje o terminie skfadania ofert, terminie otwarcia ofert oraz o terminie zwigzania
oferta

XVII. Udzielenie zamo6wienia

XVIII. Informacje o formalno$ciach jakie musza zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

XIX. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujgcych Wykonawcy
XX. Informacje dodatkowe

XXI. Klauzula informacyjna RODO

XXII. Zataczniki do SWZ
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I. Nazwa i adres Zamawiajjcego.

Powiatowy Urzad Pracy w Chetmie

Plac Niepodlegtosci 1

22 — 100 Chelm

NIP 563 10 57 236 , REGON: 110259460

tel. (82) 5627697

faks: (82) 562 76 68

e-mail: luch(@praca.gov.pl

strona internetowa prowadzonego postepowania na ktorej beda udostgpniane zmiany
i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty bezposrednio zwigzane z postgpowaniem
0 udzielnie zamdéwienia: https://www.bip.pupchelm.pl/

IL. Tryb udzielenia zamowienia.

1. Niniejsze postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest na podstawie art.
275 pkt 1 w zwigzku z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych ( Dz. U. 2019 r., poz. 2019 z p6zn. zm.) zwang w dalszej czesci ustawg Pzp.

2. Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejsza ofertg bez przeprowadzenia negocjacji. Zamawiajgcy nie
przewiduje mozliwosci wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia przeprowadzenia
negocjacji.

3. Zamawiajgcy nie dokonuje podzialu zamowienia na czgsei z nastgpujacych powodow:

a) przedmiotem zamoOwienia jest ustuga szkoleniowa obejmujaca okreslong jednolita tematyke
zajeé, jedyna formg podziatlu zaméwienia na czgéci jest podziat na grupy szkoleniowe,

b) przy ustugach szkoleniowych wykonywanych przez ré6znych Wykonawcéw opodznienie jednego
z nich wplynetoby negatywnie na terminowo$¢ wykonania innych elementéw projektu
szkoleniowego - zaleznych od terminowego wykonania ustug przez innego Wykonawcg,

¢) podzial zamdéwienia powodowalby ryzyko, w ktorym uniewaznienie jednej z czgsci postgpowania
zagroziloby terminowemu rozliczeniu projektu UE.

Zamawiajacy nie dokonal podzialu na cze$ci ze wzgledu na to, ze podzial ten powodowalby
nadmierne trudnosci techniczne i organizacyjne oraz generowalby nadmierne koszty wykonania
zamoOwienia.

4. W przypadku jakichkolwiek watpliwosci Wykonawca powinien przyjaé, ze w pierwszej
kolejnosci majg zastosowanie przepisy ustawy Pzp a drugiej kolejnosci zapisy niniejszej SWZ.

111. Zrédla finansowania.

Zamawiajacy informuje, ze zamdwienie jest w calosci finansowane ze srodkow publicznych
realizowane w ramach projektu ,,Nowy start-lepsze jutro (VII)”, O$ Priorytetowa 9 Rynek pracy
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 Priorytet
inwestycyjny 8i: Dostep do zatrudnienia dla 0séb poszukujacych pracy i 0sob biernych zawodowo,
w tym diugotrwale bezrobotnych oraz oddalonych od rynku pracy, takze poprzez lokalne inicjatywy
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na rzecz zatrudnienia oraz wspieranie mobilnosci pracownikéw Dzialanie 9.2 Aktywizacja
Zawodowa.

IV. Opis przedmiotu zamdwienia.

1. Nazwa szkolenia: ,Pracownik administracyjno-biurowy z obstuga komputera w ramach
certyfikatu ECDL (BASE)”.

Zrédto finansowania: szkolenie w calodei finansowane jest ze $rodkéw publicznych, realizowane
w ramach projektu ,,Nowy start-lepsze jutro (VII)”, O$ Priorytetowa 9 Rynek pracy Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 Priorytet inwestycyjny 8i:
Dostgp do zatrudnienia dla osob poszukujacych pracy i oséb biernych zawodowo, w tym
dhugotrwale bezrobotnych oraz oddalonych od rynku pracy, takze poprzez lokalne inicjatywy na
rzecz zatrudnienia oraz wspieranie mobilno$ci pracownikéw Dziatanie 9.2 Aktywizacja Zawodowa.

2. Kod CPV 80533000-9 ushigi zapoznawania uzytkownika z obstugg komputera i ushugi
szkoleniowe

3. Szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia znajduje si¢ w zataczniku nr 1 do SWZ.

V. Termin wykonania zamowienia.

Termin realizacji szkolenia:
I szkolenie liczace grupe 20 osobowa: wrzesien 2021r. - pazdziernik/listopad 2021r.
II szkolenie liczace grupe 20 osobowa: pazdziernik 2021r. - listopad 2021r.

VI. Warunki udzialu w postegpowaniu.

O udzielenie zamowienia moga ubiegaé si¢ wykonawcy, ktorzy:

1. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli

ustawy nakladajg obowiazek posiadania takich uprawnien, tj.

a) posiadajg aktualny odpis z wilasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub zgloszenia do ewidencji dzialalnosci gospodarczej wystawione nie wcze$niej niz
6 miesigcy przed uplywem terminu skiadania ofert,

b) nie zalegaja z oplacaniem podatkéw i optat w Urzedzie Skarbowym oraz skladek na
ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne w Zakladzie Ubezpieczen Spolecznych,

c) posiadajg wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez Wojewodzki
Urzad Pracy wiasciwy ze wzgledu na siedzibg instytucji szkoleniowej (zgodnie z ustawg
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy z dnia 20 kwietnia 2004r (Dz.U.
z2021r. poz. 1100).

2. Posiadaja niezbg¢dna wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjalem technicznym

i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia.

4. Posiadaja doswiadczenie tj. zrealizowali w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu
sktadania ofert co najmniej 1 szkolenie w zakresie przedmiotu zamdwienia.

w
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5. Dysponuja potencjatem technicznym:
— zapewnienie warunkéw do prowadzenia zaje¢ teoretycznych i praktycznych
spetniajacych wymagania bhp i p.poz. uregulowane w odrgbnych przepisach, sprzet
i materiaty niezbedne do realizacji zajeé¢ praktycznych tj. sale wyposazong w 21
stanowisk komputerowych z legalnym oprogramowaniem (programy WORD, EXCEL),
z dostgpem do internetu, oraz skaner, drukarke, kserokopiarke itp.

6. Dysponujg kadrg dydaktyczna:
— co najmniej 2 osoby posiadajace udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu szkolen
lub zajg¢ z zakresu modutu administracyjno-biurowego - co najmniej 2 szkolenia,
— co najmniej 1 osoba posiadajaca wyksztalcenie wyzsze informatyczne lub pokrewne,
z danego zakresu — dot. modutu ECDL (BASE) oraz przeprowadzone zajecia lub szkolenia
bedace przedmiotem zamowienia - co najmniej 2 szkolenia.

VII. Podstawy wykluczenia z post¢gpowania o udzielenie zamdowienia.

1. Zgodnie z trescig art. 108 ust. 1 ustawy Pzp z post¢powania o udzielenie zamowienia wyklucza
si¢ Wykonawce:

1) bedacego osobg fizyczng, ktdrego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestgpczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie
przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego o ktorym mowa w art. 258 ustawy z dnia 6 czerwca
1997r. Kodeks karny (Dz.U. 2020, poz. 1444 i 1517 ) zwanej dalej Kodeksem karnym,

b) handlu ludZmi o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

¢) o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy
z dnia 25 czerwca 2021 r. o sporcie ( Dz. U. 2020 poz. 1133),

d) finansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia
pienigdzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

¢) o charakterze terrorystycznym o ktérym mowa w art. 115 § 20 kodeksu karnego lub majgce na
celu popelnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia pracy matoletniemu cudzoziemcowi o ktdrym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15
czerwea 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej (Dz.U 2012, poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego
przestgpstwo oszustwa o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestgpstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego lub przestepstwo
skarbowe,

h) o ktéorym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej (Dz.U 2012, poz. 769),

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego czlonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spotki
w spllce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spolce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo o ktérym mowa
w pkt. 1;
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3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzj¢ administracyjng
o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, oplat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,
chyba, ze Wykonawca odpowiednio przed upltywem terminu do sktadania wnioskow
o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu albo przed uptywem terminu skladania ofert dokonat
platnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz
z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci,

4) wobec ktorego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zamowienia publiczne;

5) jezeli Zamawiajacy moze stwierdzi¢ na podstawie wiarygodnych przestanek, ze Wykonawca
zawarl z innymi Wykonawcami porozumienie majace na celu zaklocenie konkurencji,
w szczegOlnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy
z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz.U. 2019 poz. 369) ztozyli
odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, chyba ze
wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli w przypadkach o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy doszlo do zaklécenia konkurencji
wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego Wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy
z Wykonawca do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r.
o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz.U. 2019 poz. 369) chyba ze spowodowane tym
zaklocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie
Wykonawcy z udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

2. Zamawiajacy nie przewiduje podstaw wykluczenia wskazanych w art. 109 ustawy Pzp.

3. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajacego na kazdym etapie postgpowania
o0 udzielenie zamdwienia.

4, Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2
i 5 jezeli udowodni Zamawiajacemu, ze spelnit tacznie nastepujace przestanki:

1) naprawit lub zobowiazat si¢ do naprawienia szkody wyrzadzonej przest¢pstwem, wykroczeniem
lub swoim nieprawidlowym postgpowaniem, w tym poprzez zados€uczynienie pieni¢zne,

2) wyczerpujaco wyjasnil fakty i okolicznosci zwiazane z przestgpstwem, wykroczeniem lub swoim
nieprawidlowym postgpowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie
wspotpracujgc odpowiednio z wlasciwymi organami, w tym organami $cigania, lub Zamawiajacym,
3) podjagt konkretne érodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania
dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidlowemu postgpowaniu, w szczegdlnosci:

a) zerwal wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidlowe
postepowanie Wykonawcy,

b)zreorganizowal personel,

¢) wdrozyt system sprawozdawczosci 1 kontroli,

d) utworzyl struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepiséw,
wewnetrznych regulacji lub standardow,

e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i1 odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardow.

5. Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez Wykonawce czynnosci wskazane w pkt 4 sg
wystarczajace do wykazania jego rzetelnos$ci, uwzgledniajac wage i szczegdlne okolicznos$ei czynu
Wykonawcy. Jezeli podjete przez Wykonawce czynnoscei wskazane w pkt 4 nie sg wystarczajace do
wykazania jego rzetelnosci, zamawiajacy wyklucza Wykonawce.

6. Wykluczenie Wykonawcy zgodnie z art. 111 ustawy Pzp nastepuje:
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1) w przypadkach, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. a-g i pkt 2 ustawy Pzp, na okres 5 lat
od dnia uprawomocnienia si¢ wyroku potwierdzajacego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia,
chyba ze w tym wyroku zostat okreslony inny okres wykluczenia;

2) w przypadkach, o ktorych mowa w:

a) art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. h i pkt 2 ustawy Pzp, gdy osoba, o ktorej mowa w tych przepisach, zostata
skazana za przestgpstwo wymienione w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. h,

- na okres 3 lat od dnia uprawomocnienia si¢ odpowiednio wyroku potwierdzajacego zaistnienie
jednej z podstaw wykluczenia, wydania ostatecznej decyzji lub zaistnienia zdarzenia bedgcego
podstawg wykluczenia, chyba ze w wyroku lub decyzji zostal okreslony inny okres wykluczenia;
3) w przypadku, o ktéorym mowa w art. 108 ust 1 pkt 4 ustawy Pzp, na okres, na jaki zostal
prawomocnie orzeczony zakaz ubiegania si¢ 0 zamowienia publiczne;

4) w przypadkach, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, na okres 3 lat od zaistnienia
zdarzenia bedacego podstawg wykluczenia;

5) w przypadkach, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp, w postepowaniu
o0 udzielenie zamowienia, w ktérym zaistniato zdarzenie bedace podstawg wykluczenia.

VIII. Wykaz oSwiadczen lub dokumentéw jakie majg zlozy¢é Wykonawey w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w post¢powaniu oraz niepodlegania wykluczeniu
Z postgpowania.

1. Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ wraz z oferta o$wiadczenia stanowigce wstepne
potwierdzenie, z¢ Wykonawca na dzien sktadania ofert:

a) nie podlega wykluczeniu,

b) spelnia warunki udzialu w postgpowaniu.

2. Jezeli Wykonawca nie zlozyt oswiadczen, o ktérym mowa w pkt 1 niniejszego rozdziatu lub sa
one niekompletne lub zawieraja bledy, Zamawiajacy wezwie Wykonawce odpowiednio do ich
zlozenia, poprawienia lub uzupelnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich zlozenie, uzupelnienie lub poprawienie lub zachodza
przestanki uniewaznienia postepowania.

3. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych o$wiadczen,
o ktérych mowa w pkt 1.

4. Jezeli zlozone przez Wykonawcg oswiadczenia, o ktorym mowa w pkt 1 budza watpliwosci
Zamawiajgcego, moze on zwrocic si¢ bezposrednio do podmiotu, ktdry jest w posiadaniu informacji
lub dokumentéw istotnych w tym zakresie dla oceny spelniania przez Wykonawce warunkow
udziahu w postepowaniu, lub braku podstaw wykluczenia,
o przedstawienie takich informacji lub dokumentow.

5. OSwiadczenia o ktérych mowa w pkt 1 sklada sie, pod rygorem niewaznosci,
w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

6. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym dane

kompresji, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest rownoznaczne z opatrzeniem
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wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

7. Os$wiadczenia wskazane w pkt 1 przekazuje sie $rodkami komunikacji elektronicznej
wskazanymi w SWZ tj. poprzez miniPortal.

8. W przypadku gdy oswiadczenia o ktérych mowa w pkt 1 zawieraja informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), Wykonawca, w celu utrzymania
w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym
i odpowiednio oznaczonym pliku.

9. Dokumenty elektroniczne muszg spetnia¢ lgcznie nastgpujace wymagania:

1) sa utrwalone w sposéb umozliwiajacy ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i powielenie,
a takze przekazanie przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej lub na informatycznym
nosniku danych;

2) umozliwiajg prezentacj¢ tresci w postaci elektronicznej, w szczegdélnosei przez wyswietlenie tej
tresci na monitorze ekranowym;

3) umozliwiajg prezentacje tresci w postaci papierowej, w szczegolnosci za pomocg wydruku;

4) zawierajg dane w uktadzie niepozostawiajacym watpliwosci co do tresci i kontekstu zapisanych
informacji.

IX. Opis sposobu obliczania ceny oferty.

1. Zamdwienie jest w catosci finansowane ze srodkéw publicznych realizowane w ramach projektu
~Nowy start-lepsze jutro (VII)”, O§ Priorytetowa 9 Rynek pracy Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 Priorytet inwestycyjny 8i: Dostep do
zatrudnienia dla oséb poszukujacych pracy i oséb biernych zawodowo, w tym dlugotrwale
bezrobotnych oraz oddalonych od rynku pracy, takze poprzez lokalne inicjatywy na rzecz
zatrudnienia oraz wspieranie mobilno$ci pracownikéw Dzialanie 9.2 Aktywizacja Zawodowa.

2. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowiazania, musi by¢ podana w ztotych polskich cyfrowo
z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku oraz stownie.

3. Wszelkie rozliczenia dotyczgce realizacji przedmiotu zamoéwienia opisanego w niniejszej
specyfikacji dokonywane beda w zlotych polskich. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci
prowadzenia rozliczen w walutach obcych.

4. Cena podana w ofercie powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamowienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego.

5. Wynagrodzenie bedzie platne zgodnie z projektem umowy stanowigcym zalgcznik nr 3 do SWZ.
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X. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie.

L.p.

Kryterium oceny

Sposéb oceny

L

Koszt szkolenia -50%

Najnizsza cena - 50 pkt.

(Cn:Cb) x 100 x 50%

gdzie Cn - cena najnizsza

Cb — cena badana

Najkorzystniejsza oferta moze otrzymacé
maksymalnie 50 pkt.

Sposéb organizacji zajec
praktycznych okreslonych
w programie szkolenia -20%

Spelnia minimalne wymagania:

Udziat zaje¢ praktycznych do ogdtu zajeé — stanowi
80% - 1 pkt.

Udziat zaj¢¢ praktycznych do ogdéhu zajeé — wigcej
niz 80% - 2 pkt.

(Lp : maxLp) x 100 x 20%

gdzie:

Lp- liczba punktéw uzyskanych przez instytucje
szkoleniowa

maxLP — maksymalna liczba punktéow jaka moze
uzyskac instytucja szkoleniowa

Doswiadczenie kadry w
prowadzeniu szkolen bedgcych
przedmiotem zamowienia-30%

Spelnia minimalne wymagania:

Liczba przeprowadzonych przez wskazana kadre
dydaktyczna zajec lub szkolen bedacych
przedmiotem zamdwienia:

2 szkolenia — 2 pkt. przypadajace na 1 osobe

z kadry dydaktycznej

Liczba przeprowadzonych przez wskazang kadre
dydaktyczna zajegc¢ lub szkolen bedacych
przedmiotem zamdwienia:

- 3 i powyzej- 3 pkt

Obliczenie punktéw za powyzsze kryterium nastgpi
Wg. ponizszego wzoru:

[(sLpk: Lkd) : maxLp] x 100 x 30%

gdzie:

sLpk — suma punktow uzyskanych przez wszystkie
osoby wchodzace w sklad wskazanej kadry
dydaktycznej

Lkd- liczba 0s6b wehodzacych w sklad wskazanej
kadry dydaktycznej

maxLp — maksymalna liczba punktéw jakg moze
uzyska¢ kadra dydaktyczna

XI. Informacje dla Wykonawcow polegajacych na zasobach innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w art. 118.

1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub jego czesci, polegaé

LREAD FRACY l

Strona9z21




Fundusze Q. lubelskie Unia Europejska | ;"

*

Eu I'ODEJSkie e Smf:g'fycfe ! Europejski Fundusz Spoteczny At

Program Regionalny

na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub eckonomicznej
podmiotow udostgpniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi
stosunkow prawnych.

2. Wykonawca nie moze, po uplywie terminu skfadania ofert, powolywa¢ si¢ na zdolnosci lub
sytuacje podmiotéw udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie skladania ofert nie polegal on
w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby.

3. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
do$wiadczenia Wykonawcy moga polegaé na zdolnosciach podmiotéw udost¢pniajgcych zasoby,
jesli podmioty te wykonajg ushugi, do realizacji ktérych te zdolnosci s3 wymagane.

4, Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostgpniajacych zasoby,
sklada wraz z oferta, zobowigzanic podmiotu udostgpniajacego zasoby do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji danego zaméwienia lub inny podmiotowy
srodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujac zamdéwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotdw.

5. Zobowiazanie podmiotu udostepniajacego zasoby, o ktorym mowa w pkt 4 potwierdza, ze
stosunek laczacy Wykonawce z podmiotami udostgpniajacymi zasoby gwarantuje rzeczywisty
dostep do tych zasobow oraz okresla w szczegolnosci:

1) zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajacego zasoby;

2) sposob i okres udostepnienia Wykonawey i wykorzystania przez niego zasobdéw podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zaméwienia;

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktérego Wykonawca
polega w odniesieniu do warunkéw udzialu w postgpowaniu dotyczacych wyksztatcenia,
kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia, zrealizuje ushugi, ktérych wskazane zdolnosci

dotycza.

6. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostgpniajacych
zasoby, przedstawia, wraz z o$wiadczeniami, o ktérych mowa w rozdziale VIII pkt 1 takze
o$wiadczenia podmiotu udostepniajacego zasoby, potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego

podmiotu oraz spelnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu w zakresie, w jakim Wykonawca
powoluje si¢ na jego zasoby.

7. Zamawiajacy nie zada wskazania przez Wykonawce, w ofercie, cze$ci zamowienia, ktérych
wykonanie zamierza powierzy¢ Podwykonawcom, ktérzy nie sa podmiotami udostgpniajgcymi
zasoby, oraz podania nazw ewentualnych Podwykonawcow.

8. Wykonawca bedzie zobowiazany do zawiadamiania Zamawiajacego o wszelkich zmianach
w odniesieniu do informacji, o ktérych mowa w pkt 1 niniejszego rozdziatu w trakcie realizacji
zamoéwienia, a takze przekaze wymagane informacje na temat nowych Podwykonawcéw, ktérym w
pOzniejszym okresie zamierza powierzy¢ wykonanie ustug.

XII. Komunikacja Zamawiajgcego z Wykonawcami.
1. W postepowaniu o udzielenie zamdowienia komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawca
odbywa si¢ za posrednictwem srodkoéw komunikacji elektronicznej tj. za posrednictwem

miniPortalu, ktéry dostepny jest pod adresem: https://miniportal.uzp.gov.pl, ePUAPu dostgpnego
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pod adresem https://epuap.gov.pl/wps/ oraz poczty elektronicznej.

2. Wykonawca zamierzajacy wzia¢ udziat w postgpowaniu o udzielenia zaméwienia musi posiada¢
konto na ePUAP. Wykonawca posiadajgcy ww. konto ma dostep do formularzy: ztozenia, zmiany,
wycofania oferty oraz do formularza do komunikac;ji.

3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysylania i odbierania dokumentéw elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentow i oswiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu
opisane zostaly w Regulaminie korzystania z systemu miniPortal oraz Warunkach korzystania
z elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (ePUAP). Zasady skladania ofert oraz
dokumentéw sktadanych wraz z ofertg oraz wymagania techniczne i organizacyjne ich wysylania
opisane zostaly w Instrukcji uzytkownika. Wykonawca zobowigzany jest zapozna¢ si¢ z ww.
Instrukcja i postgpowa¢ wg zasad w niej wskazanych. Wykonawca ubiegajac si¢ o udzielenie
zamoOwienia w szczegdlnosci skladajgc oferte akceptuje zasady korzystania z systemu miniPortal
wskazane w Instrukcji uzytkownika i SWZ. W celu korzystania z systemu miniPortal konieczne jest
dysponowanie przez uzytkownika urzadzeniem teleinformatycznym z dostepem do sieci Internet.
Aplikacja dziala tylko na platformic Windows 1 wymaga .NET Framework 4.5.
W przypadku korzystania z urzadzen mobilnych oraz Mac lub Linux, dostep do wszystkich
funkcjonalnosci systemu miniPortal moze by¢ ograniczony. Specyfikacja potaczenia, formatu
przesylanych danych oraz kodowania i oznaczania czasu odbioru danych:

- specyfikacja potgczenia formularze udostgpnione sg za pomocg protokotu TLS 1.2,

- format danych oraz kodowanie miniPortal - Formularze dostepne sa3 w formacie HTML
z kodowaniem UTF-8,

- oznaczenia czasu odbioru danych — miniPortal - wszelkie operacje opieraja si¢ o czas serwera
1 dane zapisywane sg z dokladnoscia co do setnej czesci sekundy,

-integracja z systemem ePUAP jest wykonana w wykorzystaniem standardowego mechanizmu
ePUAP. W przypadku Wykonawcy wysytajacego wniosek do Zamawiajacego, ESP Zamawiajacego
automatycznie generuje Rodzaj Urzgedowego Poswiadczenia Odbioru, czyli Urzedowe
Poswiadczenie Przedlozenia (UPP), ktoére jest powiazane z wysylanym dokumentem. W UPP
w sekeji ,,Dane poswiadczenia” jest zawarta informacja o dacie dorgczenia.

System dostepny jest za posrednictwem nastgpujacych przegladarek internetowych:

- Microsoft Internet Explorer od wersji 9.0,

- Mozilla Firefox od wersji 15,

- Google Chrome od wersji 20.

4. Maksymalny rozmiar plikow przesylanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do
zlozenia, zmiany, wycofania oferty oraz do komunikacji wynosi 150 MB.

5. Za date przekazania oferty, wnioskow, zawiadomien dokumentéw elektronicznych o$wiadczen
lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o$wiadczen przyjmuje si¢ date ich przekazania na
ePUAP.

6. Zamawiajacy przekazuje identyfikator postgpowania na miniPortalu jako zatgcznik nr 4 do
SWZ. Dane postepowania mozna wyszuka¢ réwniez na liscie wszystkich postepowan klikajac

wezesdniej opcje ,,.Dla Wykonawcow” lub ze strony gtownej z zakladki Postepowania na
miniPortalu.

7. Zamawiajacy dopuszcza formaty danych wymienione w zal. nr 2 do Rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 1. w sprawie Krajowym Ram Interoperacyjnosci, minimalnych
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wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych (Dz. U. 2017, poz. 2247) np. pdf, doc.
docx, rtf, xps, odt.

8. Dokumenty lub oswiadczenia o ktérych mowa w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju Pracy
i Technologii z dnia 23 grudnia 2020r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych
dokumentéw lub o$wiadczen jakich moze zadaé zamawiajgcy od Wykonawcy
(Dz.U. 2020, poz. 2415) sktada¢ nalezy w postaci dokumentu elektronicznego.

Skladanie ofert:

9. Wykonawca sklada oferte za posrednictwem Formularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty
dostgpnego na miniPortalu i udostepnionego na ePUAP. Opcja zaszyfrowania oferty przez
Wykonawce jest dostepna dla Wykonawcdw na miniPortalu w szczegdtach danego postepowania.
W formularzu oferty Wykonawca zobowigzany jest poda¢ adres skrzynki ePUAP na ktérym
prowadzona bedzie korespondencja zwiazana z postgpowaniem.

10. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formacie danych wymienionych
w pkt 7. Oferte sklada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym, kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem osobistym.

11. Sposo6b zlozenia oferty w tym zaszyfrowania oferty zostal opisany w Instrukeji uzytkownika
systemu miniPortal dostgpnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/.

12. Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu Srodkéw komunikacji
elektronicznej, zawieraja informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisOw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), Wykonawca, w celu utrzymania w poufnoéci tych informaciji,
przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym
zaznaczeniem polecenia ,,Zalacznik stanowiacy tajemnice przedsiebiorstwa” a nastgpnie wraz
z plikami stanowigcymi jawng czes$¢ nalezy ten plik zaszyfrowac.

13. Wykonawca moze przed uptywem terminu do skladania ofert wycofa¢ oferte za posrednictwem
~Formularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku™ dostepnego na ePUAP
i udostepnionego réwniez na miniPortalu. Sposéb wycofania oferty zostal opisany
w ,,Instrukeji uzytkownika” dostepnej na miniPortalu.

14. Wykonawca po uplywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokonaé¢ zmiany ani
wycofaé zlozonej oferty.

Skladanie dokumentéw innych niz oferty:

15. W postgpowaniu o udzielenie Zamoéwienia komunikacja pomigdzy Zamawiajacym
a Wykonawcami w zakresie skladania dokumentéw i wnioskow (innych niz oferty wraz
z zalacznikami i o$wiadczenia o ktérych mowa w rozdziale VIII pkt 1 SWZ) odbywa si¢
elektronicznie za posrednictwem poczty elektroniczne;.
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16. Wykonaweca przekazuje dokumenty na adres poczty Zamawiajgcego: ezalewska@pupchelm.pl

17. Zamawiajacy przekazuje dokumenty na adres poczty elektronicznej] Wykonawcy, wskazany
w formularzu ofertowym Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode wskazujac ten adres
w ofercie i zobowigzuje si¢ do utrzymania jego funkcjonalnosci przez czas trwania postgpowania.
Domniemywa sie, ze dokumenty o$wiadczenia i wnioski przekazane na adres poczty elektronicznej
Wykonawcy wskazany w formularzu ofertowym zostaly dorgczone skutecznie a Wykonawca
zapoznal sie z ich trescig.

18. Sposéb sporzadzania dokumentéw elektronicznych, o$wiadczen lub elektronicznych kopii
dokumentéw lub o$wiadczen musi byé zgodny z wymaganiami okre§lonymi w rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania
informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéow
komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie
(Dz.U z 2020 r. poz. 2452) oraz rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23
grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub
oswiadezen jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcey ( Dz. U. z 2020 r. poz. 2415).

19. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej
dokonuje w przypadku:

-podmiotowych i przedmiotowych srodkow dowodowych — Wykonawca,

-pelnomocnictwa — mocodawca.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej moze
dokonywac¢ réwniez notariusz.

20. W przypadku przekazywania w postgpowaniu dokumentu elektronicznego w formacie
poddajagcym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym, jest roéwnoznaczne
z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub profilem zaufanym.

XIII. Osoby uprawnione do komunikowania si¢ z Wykonawcami.

1. Zamawiajgcy wyznacza nastepujace osoby do kontaktu z Wykonawcami:

W zakresie proceduralnym osoba upowazniong do kontaktu z Wykonawcami jest:
Pani Elzbieta Zalewska e-mail: ezalewska@pupchelm.pl Tel. 82 562 76 76.

W zakresie merytorycznym osobg upowazniong do kontaktu z Wykonawcami jest:
Pani Maria Ste¢ e-mail: mstec@pupchelm.pl Tel. 82 562 76 98.

2. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.

3. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uplywem terminu skladania odpowiednio ofert pod warunkiem ze wniosek
o wyjasnienie tresci SWZ wplyngl do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem
terminu skladania ofert.

4. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie treSci SWZ nie wplynal w terminie o ktorym mowa
W pkt. 2 Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ.
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5. Tres¢ zapytan bez ujawniania Zrodla wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze
Wykonawcom za posrednictwem strony internetowej prowadzonego postgpowania.

XIV. Wadium.

Zamawiajacy nie przewiduje wadium w postepowaniu.

XYV. Opis sposobu przygotowania oferty.
1. Ofertg nalezy sporzadzi¢ na formularzu oferty, ktory stanowi zalgcznik nr 2 do SWZ.

2. Wraz z oferta nalezy zlozy¢:

a) proponowane postanowienie umowy — parafowane na kazdej stronie oraz podpisane
1 opieczetowane przez osobe uprawniong - zatacznik nr 3 do SWZ,

b) oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z udzialu w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego - zalacznik nr 5 do SWZ,

b) oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu - zatgcznik nr 6 do
SWZ,

c) wykaz wykonanych ustug szkoleniowych zrealizowanych w okresie ostatnich 3 lat przed
uplywem terminu skladania ofert w zakresie przedmiotu zamowienia - zatgcznik nr 7 do SWZ,

d) wykaz niezbgdnych do wykonania zamdéwienia stanowisk komputerowych z legalnym
oprogramowaniem i innych urzadzen jakimi dysponuje Wykonawca - zatgcznik nr 8 do SWZ,

e) wykaz osob ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia - zatgcznik nr 9 do SWZ,

f) program szkolenia - zatgcznik nr 10 do SWZ,

g) proponowany preliminarz kosztéw szkolenia - zalacznik nr 11 do SWZ,

h) oswiadczenie o braku powigzan i kapitalowych 1 osobowych z beneficjentem w postepowaniu na
realizacje ustugi szkoleniowej - zatacznik nr 12 do SWZ,

i) o$wiadczenie Wykonawcy w zakresie wypekienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych
w art. 13 lub 14 RODO - zatgcznik nr 13 do SWZ,

j) dokument okreslajacy zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy,
pelnomocnictwo - umocowanie do reprezentacji Wykonawcy w przypadku gdy upowaznienie nie
wynika bezposrednio z odpisu z wlasciwego rejestru albo z centralnej ewidencji informacji
o dziatalnosci gospodarczej ogolnie dostepnego na stronach internetowych ogoélnodostepnych baz
danych

3. Oferta moze byé¢ zlozona tylko do uplywu terminu skladania ofert. Kazdy Wykonawca moze
ztozy¢ jedng oferte. Zlozenie wigcej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
ztozonych przez Wykonawce.

4. Sposob ztozenia oferty w tym zaszyfrowania oferty opisany zostal w Instrukcji uzytkownika
miniPortalu pod adresem:
miniportal.uzp.gov.pl/InstrukcjalzytkownikaSystemuMiniPortale PUAP.pdf

Wykonawca zobowigzany jest do zapoznania si¢ z tre$cig ww. Instrukcji przed ztozeniem oferty.
Skladajac oferte Wykonawca akceptuje tre$é¢ ww. Instrukc;ji.
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5. Ofertg sklada si¢, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy
z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne
(Dz. U. z 2020 r. poz. 346, 568, 695, 1517 i 2320), z zastrzezeniem formatéw, o ktérych mowa
w art. 66 ust. 1 ustawy, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych.

6. Pelnomocnictwo o ktérym mowa w pkt 2 lit j) sklada sie, pod rygorem niewazno$ci w formie
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
lub w formie elektronicznej kopii poswiadczonej za zgodno$¢ notarialnie - w formatach danych
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dzialalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz.
346, 568, 695, 1517 i 2320), z zastrzezeniem formatéw, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy,
z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych.

XVL Informacje o terminie skladania ofert, terminie otwarcia ofert oraz o terminie zwigzania
oferta.

1. Termin skiadania ofert: oferty nalezy ztozy¢ do 20 lipca 2021 r. do godz. 10:00.
2. Termin otwarcia ofert: 20 lipca 2021 r. 0 godz. 11:00.
3. Termin zwigzania oferta: do dnia 18 sierpnia 2021 r.

4. Otwarcie ofert nastapi za posrednictwem portalu https:/miniportal.uzp.gov.pl/ poprzez uzycie
mechanizmu do odszyfrowania ofert dostgpnego po zalogowaniu w zakladce deszyfrowanie na
miniPortalu i nast¢puje poprzez wskazanie pliku do odszyfrowania.

5. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego przy uzyciu ktorego nastepuje otwarcie ofert,
ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym w pkt. 2 otwarcie ofert
nastgpi niezwlocznie po usunigciu awarii.

6. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

7. Zamawiajgcy najpozniej przed otwarciem ofert udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania tj. https://www.bip.pupchelm.pl/ informacje o kwocie jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

8. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania informacje o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktorych oferty
zostaly otwarte oraz cenach zawartych w ofertach.

9. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwiazania
oferta, o ktérym mowa w pkt 3. Zamawiajacy przed uplywem terminu zwigzania ofertg, zwréci sie
jednokrotnie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedhuzenie tego terminu o wskazywany
przez niego okres, nie dtuzszy niz 60 dni.
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10. Przedluzenie terminu zwigzania oferta, o ktérym mowa w pkt 3, wymaga ztozenia przez
Wykonawce pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedluzenie terminu zwigzania oferta.

XVII. Udzielenie zamowienia.

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy informuje rownoczesnie
Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imig i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dzialalnosci Wykonawcy, ktérego ofertg
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli

sa miejscami wykonywania dzialalnosci Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i }aczng punktacje;

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone:

- podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Zamawiajacy udostepnia niezwlocznie informacje o ktérych mowa powyzej, na stronie
internetowej prowadzonego post¢powania.

.....

byloby sprzeczne z waznym interesem publicznym.

XVIII. Informacje o formalno$ciach jakie musza zostaé¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1. Istotne postanowienia umowy zawiera zalaczony projekt umowy stanowigcy zalgcznik nr 3 do
SWZ.

2. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem art. 577
ustawy Pzp, w terminie nie kr6tszym niz 5 dni od przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty.

3. Zamawiajgcy podpisz¢ umowe z Wykonawca, ktory przedlozy najkorzystniejsza ofertg
z punktu widzenia kryteriow przyjetych w niniejszej specyfikacji.

4. Zamawiajacy przesle Wykonawcy jednostronnie podpisany formularz umowy. Wykonawca
zobowiazany bedzie do zwrotu podpisanej umowy w terminie 3 dni od dnia jej otrzymania.

5. Umowa zostanie zawarta w formie pisemne;.

6. Zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty na podstawie ktorej dokonano
wyboru s3g mozliwe w przypadkach wskazanych we wzorze umowy stanowiacym zatacznik nr 3 do
SWZ.

7. Zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty na podstawie ktorej dokonano

wyboru  Wykonawcy sa mozliwe ponadto gdy zachodzi co najmniej jedna
z okoliczno$ci o ktérych mowa w art. 455 ustawy.
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8. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchyla sie od zawarcia
umowy, Zamawiajgcy moze dokonaé¢ ponownego badania i oceny ofert sposrdd ofert pozostatych
w postgpowaniu  Wykonawcoéw oraz wybra¢ najkorzystniejsza oferte albo uniewaznié
postgpowanie.

XIX. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przyslugujacych Wykonawcy.
1. Srodki ochrony prawnej przewidziane sg w dziale IX ustawy Pzp.

2. Srodkami ochrony prawnej sa odwolanie i skarga do sadu.

3. Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy a takze innemu podmiotowi jezeli mial lub ma
interes w uzyskaniu danego zamowienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia
przez Zamawiajacego przepisOw ustawy.

4. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie
zamowienia oraz dokumentow zamdéwienia przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na listg
organizacji uprawnionych do wnoszenia srodkéw ochrony prawnej, prowadzong przez Prezesa
Urzedu Zaméwien Publicznych oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcow.

5. Terminy wnoszenia odwolania:

1) odwolanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnoséci Zamawiajgcego
stanowigcej podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej lub 10 dni od przekazania informacji o czynnosci Zamawiajgcego
stanowigcej]  podstawe  jego  wniesienia  jezeli  informacja  zostala  przekazana
w inny sposoéb;

2) odwolanie wobec tresci ogloszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie zaméwienia lub
wobec tresci dokumentow zamdwienia wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia
w Biuletynie Zamowien Publicznych lub zamieszczenia dokumentéw na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania;

3) odwolanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 1 i 2 wnosi sie w terminie 5 dni od dnia,
w ktorym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powzigé wiadomosé
o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia;

4) jezeli Zamawiajacy nie opublikowal ogloszenia o zamiarze zawarcia umowy lub mimo takiego
obowigzku nie przestat Wykonawcy zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty odwolanie

wnosi si¢ w terminie:

a) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamowien Publicznych ogloszenia o wyniku
postepowania,

b) 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajgcy nie zamiescil w Biuletynie Zamowien
Publicznych ogtoszenia o wyniku postepowania.

6. Terminy oblicza si¢ wedlug przepiséw prawa cywilnego.
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7. Odwotanie przystuguje na:

a) niezgodna z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajacego, podjeta w postgpowaniu
0 udzielenie zamoéwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy,

b) zaniechanie czynnoéci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, do ktérej Zamawiajacy byt
obowigzany na podstawie ustawy,

¢) zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia na podstawie ustawy mimo,
ze Zamawiajacy byl do tego obowigzany.

8. Odwolanie zawiera:

1) imi¢ i nazwisko albo nazwg, miejsce zamieszkania albo siedzibg, numer telefonu oraz adres
poczty elektronicznej odwotujacego oraz imi¢ i nazwisko przedstawiciela (przedstawicieli);

2) nazwe i siedzibe zamawiajgcego, numer telefonu oraz adres poczty elektronicznej
zamawiajacego;

3) numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci (PESEL) lub NIP
odwolujacego bedacego osoba fizyczna, jezeli jest on obowigzany do jego posiadania albo posiada
go nie majac takiego obowigzku;

4) numer w Krajowym Rejestrze Sadowym, a w przypadku jego braku - numer w innym wiasciwym
rejestrze, ewidencji lub NIP odwotujacego niebedacego osobg fizyczna, ktdry nie ma obowiazku
wpisu we wlasciwym rejestrze lub ewidencji, jezeli jest on obowigzany do jego posiadania;

5) okres$lenie przedmiotu zamdwienia,

6) wskazanie numeru ogloszenia w przypadku zamieszczenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych
albo publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskie;j;

7) wskazanie czynno$ci lub zaniechania czynnosci Zamawiajacego, ktdrej zarzuca si¢ niezgodnosc¢
z przepisami ustawy, lub wskazanie zaniechania przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamowienia lub zorganizowania konkursu na podstawie ustawy;

8) zwiezle przedstawienie zarzutow;

9) zadanie co do sposobu rozstrzygnig¢cia odwolania;

10) wskazanie okolicznosci faktycznych i prawnych uzasadniajacych wniesienie odwotania oraz
dowodow na poparcie przytoczonych okolicznosei;

11) podpis odwotujacego albo jego przedstawiciela lub przedstawicieli;
12) wykaz zalacznikow.

Do odwotania dolacza sig:

a) dowdd uiszczenia wpisu od odwolania w wymaganej wysokosci;

b) dowdd przekazania odpowiednio odwolania albo jego kopii Zamawiajacemu;

Strona 18z 21

@Z -
P Abtywieecii
AmiAn FRARY. lowedowei|




Fundusze -B. lubelskie Unia Europejska e
Eu rODEjSkIE ﬂ?, S"“"‘%ﬂ.y"“e / Europejski Fundusz Spoteczny gk

» ¥
*

Program Regionalny

¢) dokument potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania odwolujacego.

9. Odwolanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwolawcze;j.

10. Odwolujacy przekazuje Zamawiajacemu odwolanie wniesione w formie elektronicznej albo
postaci elektronicznej albo kopie tego odwolania, jezeli zostalo ono wniesione w formie pisemnej
przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob, aby mégt on zapozna¢ sie z jego
tre$cig przed uptywem tego terminu.

11. Pisma w postepowaniu odwolawczym wnosi si¢ w formie pisemnej albo w formie elektroniczne;j
albo w postaci elektronicznej z tym ze odwolanie i przystapienie do postepowania odwolawczego
wniesione w postaci elektronicznej wymagajg opatrzenia podpisem zaufanym.

12. Pisma w formie pisemnej wnosi si¢ za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, osobiscie, za posrednictwem postanca
a pisma w postaci elektronicznej wnosi si¢ przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

13. Na orzeczenie Krajowej lzby Odwolawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby
Odwolawczej o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy, stronom oraz uczestnikom postepowania
odwolawczego przystuguje skarga do sadu. W postepowaniu toczgcym si¢ w skutek wniesienia
skargi stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postgpowania
cywilnego (Dz. U. z 2020 poz. 1575 ) o apelacji, jezeli przepisy ustawy nie stanowig inaczej.

14. Skarge wnosi si¢ do Sadu Okregowego w Warszawie — sgdu zamowien publicznych, za
posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
orzeczenia Krajowej Izby Odwolawczej lub postanowienia Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej
o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy, przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi.
Zlozenie skargi w placowce pocztowej operatora wyznaczonego W rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. — prawo pocztowe jest rOwnoznaczne z jej wniesieniem. Prezes Krajowej
izby Odwotawczej przekazuje skarge wraz z aktami postgpowania odwolawczego do sadu
zamoOwien publicznych w terminie 7 dni od jej otrzymania.

XX. Informacje dodatkowe.

Zamawiajacy:
1) nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czgsciowych;
2) nie przewiduje mozliwosci skfadania ofert wariantowych;
3) nie przewiduje wymagan wskazanych w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy;
4) nie przewiduje wymagan wskazanych w art. 94 ustawy;
5) nie przewiduje zamowien wskazanych w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy;
6) nie przewiduje odbycia wizji lokalnej;
7) nie przewiduje rozliczen w walutach obcych;
8) nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu;
9) nie zastrzega obowiazku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych zadan;
10) nie przewiduje zawarcia umowy ramowej;
11) nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z wykorzystaniem aukcji elektronicznej;
12) nie przewiduje wymogu lub mozliwosci ztozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych
lub dolgczenia do oferty katalogéw elektronicznych;
13) nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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W sprawach nieuregulowanych niniejsza SWZ zastosowanie maja przepisy ustawy 2z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 22019 r., poz. 2019 z p6zn. zm.).

XXI. Klauzula informacyjna RODO.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z p6zn. zm.),
dalej RODO, informujg, iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Chelmie,
Plac Niepodlegtosci 1, 22-100 Chelm, tel. 82 562-76-97, email: luch@praca.gov.pl.

2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest pod adresem: IODO@zeto.lublin.pl.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda w celu zawarcia i realizacji umowy na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepisow prawa oraz podmioty, ktdre przetwarzajg Pana/Pani dane
w imieniu Administratora na podstawie zawartej umowy powierzenia (tzw. podmioty
przetwarzajace).

5) Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres niezbg¢dny do realizacji celu
wskazanego w pkt. 3, a po tym czasie przez okres przedawnienia ewentualnych roszczen.

6) Posiada Pani/Pan prawo do zgdania od Administratora dostepu do danych osobowych, ich
sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania.

7) Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych z siedzibg ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

8) Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania
danych moze skutkowaé¢ odmowg zawarcia umowy.

XXII. Zalaczniki do SWZ.
Stanowia one integralng cze$¢ SWZ i wymagan zwiazanych z realizacjg przedmiotu zamowienia.

Zalacznik nr 1 - Szczegolowy opis przedmiotu zamoéwienia.

Zalacznik nr 2 — Formularz oferty na realizacje¢ ustugi szkoleniowe;j.

Zalacznik nr 3 - Proponowane postanowienia umowy.

Zalgcznik nr 4 - Identyfikator postgpowania na miniPortalu.

Zalacznik nr 5 - O$wiadczenie Wykonawey o braku podstaw do wykluczenia z udziahu
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.

Strona 20z 21

€Az
L Arpeaac
LzAD TRATY i

-------




**

Fundusze ~B. lubelskie Unia Europejska
Euro DEJSkIe - SM@HM’ Europejski Fundusz Spoteczny g
Program Regionalny

%
P

Zalacznik nr 6 — Oswiadczenie Wykonawcy o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.
Zalacznik nr 7 — Wykaz wykonanych uslug szkoleniowych zrealizowanych w okresie ostatnich
3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert w zakresie przedmiotu zamowienia.

Zalacznik nr 8 — Wykaz niezbednych do wykonania zamowienia stanowisk komputerowych
z legalnym oprogramowaniem i innych urzadzen jakimi dysponuje Wykonawca.

Zalacznik nr 9 — Wykaz oséb, ktdre beda uczestniczyé w wykonaniu zamowienia.

Zalgeznik nr 10 — Program szkolenia.

Zalgcznik nr 11 — Proponowany preliminarz kosztow szkolenia.

Zalacznik nr 12 — O$wiadezenie o braku powigzan kapitalowych i osobowych z beneficjentem
w postepowaniu na realizacjg¢ ustugi szkoleniowe;.

Zalacznik nr 13 — Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub 14 RODO.

p.o. DYREKTORA
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