Ogtoszenie nr 2021/BZP 00018839/01 z dnia 2021-03-17

Ogtoszenie o0 zamoéwieniu
Ustugi
Ustuga szkoleniowa ,,Kurs komputerowy z certyfikatem ECDL (BASE)”

| SEKCJA | - ZAMAWIAJACY

1.1.) Rola zamawiajacego

Postepowanie prowadzone jest samodzielnie przez zamawiajgcego
1.2.) Nazwa zamawiajacego: Powiatowy Urzad Pracy w Chetmie
1.4) Krajowy Numer Identyfikacyjny: REGON 110259460

1.5) Adres zamawiajacego

1.5.1.) Ulica: pl. Niepodlegtosci 1

1.5.2.) Miejscowosé: Chetm

1.5.3.) Kod pocztowy: 22-100

1.5.4.) Wojewaodztwo: lubelskie

1.5.5.) Kraj: Polska

1.5.6.) Lokalizacja NUTS 3: PL812 - Chetmsko-zamojski

1.5.7.) Numer telefonu: 82 562 76 97

1.5.8.) Numer faksu: 82 562 76 68

1.5.9.) Adres poczty elektronicznej: luch@praca.gov.pl

1.5.10.) Adres strony internetowej zamawiajacego: pupchelm.pl

1.6.) Rodzaj zamawiajacego: Zamawiajacy publiczny - jednostka sektora finanséw publicznych -
jednostka budzetowa

1.7.) Przedmiot dziatalnosci zamawiajacego: Ogodlne ustugi publiczne

| SEKCJA Il - INFORMACJE PODSTAWOWE

2.1.) Ogtoszenie dotyczy:
Zamowienia publicznego
2.2.) Ogtoszenie dotyczy ustug spotecznych i innych szczegélnych ustug: Tak

2.3.) Nazwa zamoéwienia albo umowy ramowej:

Ustuga szkoleniowa ,Kurs komputerowy z certyfikatem ECDL (BASE)”

2.4)) Identyfikator postepowania: ocds-148610-e18a226¢-8703-11eb-86b1-a64936a8669f
2.5.) Numer ogtoszenia: 2021/BZP 00018839/01

2.6.) Wersja ogtoszenia: 01

2.7.) Data ogtoszenia: 2021-03-17 11:53
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2.8.) Zaméwienie albo umowa ramowa zostaly ujete w planie postepowan: Tak
2.9.) Numer planu postepowan w BZP: 2021/BZP 00004453/02/P

2.10.) Identyfikator pozycji planu postepowan:

1.3.13 Szkolenie "Kurs komputerowy z certyfikatem ECDL (BASE)"

2.11.) O udzielenie zaméwienia mogq ubiegac¢ si¢ wylacznie wykonawcy, o ktérych mowa w art.
94 ustawy: Nie

2.13.) O zamowienie moga ubiegac¢ sie wytacznie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
okreslone w art. 361 ustawy — ustugi spoteczne: Nie

2.14.) Czy zamoéwienie albo umowa ramowa dotyczy projektu lub programu
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej: Tak

2.15.) Nazwa projektu lub programu

~<Aktywizacja osob mtodych pozostajgcych bez pracy w powiecie chetmskim i miescie Chetm
(VI)” realizowany w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014 -2020, O$
Priorytetowa |, Dziatanie 1.1, Poddziatanie 1.1.1.

2.16.) Tryb udzielenia zaméwienia wraz z podstawa prawna

Zamowienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy

| SEKCJA lIl - UDOSTEPNIANIE DOKUMENTOW ZAMOWIENIA | KOMUNIKACJA

3.1.) Adres strony internetowej prowadzonego postepowania
https://www.bip.pupchelm.pl/

3.2.) Zamawiajacy zastrzega dostep do dokumentéw zaméwienia: Nie

3.4.) Wykonawcy zobowigzani sa do skiladania ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu, oswiadczen oraz innych dokumentéw wylacznie przy uzyciu srodkéw
komunikaciji elektronicznej: Tak

3.5.) Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie
komunikowat si¢ z wykonawcami - adres strony internetowej: Oferte wraz z zatgcznikami oraz
oswiadczenia wstepne nalezy ztozy¢ poprzez https://miniportal.uzp.gov.pl Dokumenty inne niz oferty
wraz z zatgcznikami, oSwiadczenia wstepne nalezy przekazac na adres poczty:
abrodziak@pupchelm.pl

3.6.) Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczace korespondenciji elektronicznej: Oferta
powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formacie danych pdf, doc, docs, rtf, xps, odt. Oferte
sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym,
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem osobistym. Wymagania techniczne i
organizacyjne wysytania i odbierania dokumentoéw elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentéw i
oswiadczen oraz informaciji przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaty w Regulaminie
korzystania z systemu miniPortal oraz Warunkach korzystania z elektronicznej platformy ustug
administracji publicznej (ePUAP) znajdujacej sie pod adresem:
https://miniportal.uzp.gov.pl/InstrukcjaUzytkownikaSystemuMiniPortalePUAP.pdf Maksymalny rozmiar
plikbw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do ztozenia, zmiany, wycofania
oferty oraz do komunikacji wynosi 150 MB.Za date przekazania oferty, wnioskéw, zawiadomien
dokumentow elektronicznych oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczen
przyjmuje sie date ich przekazania na ePUAP.W przypadku przekazywania w postepowaniu
dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego
skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym, jest
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rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym.

3.8.) Zamawiajacy wymaga sporzadzenia i przedstawienia ofert przy uzyciu narzedzi
elektronicznego modelowania danych budowlanych lub innych podobnych narzedzi, ktére nie
s ogolnie dostepne: Nie

3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy

3.14.) Jezyki, w jakich moga by¢ sporzadzane dokumenty sktadane w postepowaniu:

polsKi

| SEKCJA IV — PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

4.1.1.) Przed wszczeciem postepowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie
4.1.3.) Rodzaj zaméwienia: Ustugi

4.1.4.) Zamawiajacy udziela zaméwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot
odrebnego postepowania: Nie

4.1.8.) Mozliwe jest skladanie ofert czesciowych: Nie

4.1.13.) Zamawiajacy uwzglednia aspekty spoteczne, Srodowiskowe lub etykiety w opisie
przedmiotu zamoéwienia: Nie

4.2. Informacje szczego6towe odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia:

4.2.2.) Krétki opis przedmiotu zamoéwienia

Kod CPV 80533000-9 ustugi zapoznawania uzytkownika z obstuga komputera i ustugi
szkoleniowe.Nazwa szkolenia: ,Kurs komputerowy z certyfikatem ECDL (BASE)”.Zrédto
finansowania: szkolenie w catosci finansowane jest ze sSrodkdéw publicznych, realizowane w
ramach projektu w ramach projektu ,Aktywizacja oséb mtodych pozostajgcych bez pracy w
powiecie chetmskim i miescie Chetm (VI)” realizowanym w ramach PO WER 2014 - 2020, Os
Priorytetowa |, Dziatanie 1.1, Poddziatanie 1.1.1.Celem szkolenia jest uzyskanie przez
uczestnikéw szkolenia certyfikatu ECDL (BASE) po otrzymaniu przez nich pozytywnych wynikéw
egzaminow poszczegolnych modutéw.Liczba godzin szkolenia: 100, w tym zajecia teoretyczne i
praktyczne, z czego udziat zajeé praktycznych do ogétu zaje¢ stanowi¢ ma min. 80%. Liczba
0s6b do przeszkolenia 20 os6b tj. 2 grupy 10 osobowe.Przewidywany termin realizacji szkolenia:
maj - listopad 2021 r.l szkolenie liczace grupe 10 osobowa: maj 2021 r.Il szkolenie liczace grupe
10 osobowa: wrzesien 2021 r.Miejsce realizacji szkolenia: Miasto Chetm.Natomiast przy
zatozeniu, ze egzaminy bedg odbywaty sie w Laboratorium Egzaminacyjnym poza Miastem
Chetm, Wykonawca winien zapewnic i pokry¢ koszty transportu uczestnikdw szkolenia z Chetma
do Laboratorium Egzaminacyjnego i z powrotem.Uczestnikami szkolenia bedg m.in. osoby
bezrobotne zamieszkate w ré6znych miejscowosciach powiatu chetmskiego, dlatego tez wyjazd z
Chetma winien by¢ zapewniony ok. godz. 8.00 zas powrét do Chetma do godz. 18.00.Na
uczestnika szkolenia powinno przypadac¢ max. 20 dni szkolenia + egzaminy z poszczegolnych
modutéw wchodzacych w sktad ECDL (BASE) przeprowadzonych przez akredytowanego
egzaminatora.Wykonawca winien dotgczy¢ informacje opisowg o sposobie organizacji zajec
praktycznych szkolenia tj. w sposéb szczegdtowy wymienic liczbe i rodzaje kas fiskalnych, liczbe
stanowisk komputerowych z legalnym oprogramowaniem, liczbe terminali ptatniczych i czytnikéw
itp. Wykonawca winien opisac sposéb organizacji transportu uczestnikéw szkolenia — w
przypadku realizacji szkolenia, egzaminéw poza miastem Chetm.Program szkolenia powinien
obejmowac¢ modut:modut ECDL (BASE) zawierajgcy m.in. bloki tematyczne: Program szkolenia
powinien by¢ zgodny z sylabusami zawartymi na stronie internetowej ECDL www.ecdl.pl i
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obejmowac tematyke obowigzujgcg na poszczegolnych egzaminach tj.:-Sylabus B1- Podstawy
pracy z komputerem -Sylabus B2 - Podstawy pracy w sieci -Sylabus B3 - Przetwarzanie tekstow
-Sylabus B4 - Arkusze kalkulacyjne Kazdy uczestnik szkolenia musi mie¢ zapewniong realizacje
wszystkich tematdéw okreslonych w programie szkolenia. Realizacja szkolenia powinna odby¢ sie
wedtug planu nauczania obejmujacego przecietnie nie mniej niz 25 godzin zegarowych w
tygodniu na kazdego uczestnika szkolenia, w dni powszednie od poniedziatku do pigtku z
wyjatkiem dni $wigtecznych w godzinach 8.00-18.00 (5 godzin zegarowych zaje¢ dziennie ,nie
wiecej niz 8 godzin).Godzina zegarowa szkolenia obejmuje 60 minut i obejmuje 45 minut zajec
edukacyjnych i 15 minut przerwy.Kazda osoba powinna otrzymaé na wtasnosc¢:« podrecznik
dotyczace zakresu szkolenia: przygotowujacy uczestnika szkolenia do zdania egzaminow
umozliwiajgcych zdobycie certyfikatu ECDL BASE /nie moga by¢ kopiowane/, « brulion w twardej
oprawie A4/96 kartek,* teczke do przechowywania i transportu dokumentow,e dtugopis,®
kolorowy zakreslacz.\WWykonawca winien zapewni¢ uczestnikom szkolenia podczas trwania
szkolenia:- serwis kawowy /kawa, herbata, napoje, ciastka/,- materiaty zwigzane z
zapewnieniem bezpieczenstwa sanitarno-epidemiologicznego podczas zaje¢ m.in.: srodki do
dezynfekcji rak lub rekawiczki jednorazowe, maseczki jednorazowe, srodki do dezynfekciji
sprzetu.Wykonawca zobowigzany jest do optacenia i zorganizowania egzaminow zewnetrznych
poszczegolnych modutéw szkolenia przed akredytowanym egzaminatorem w akredytowanym
przez PTI Laboratorium Egzaminacyjnym i poinformowania Zamawiajgcego o terminie ww.
egzamindw i jego wynikach.Kazdy uczestnik szkolenia ma przystgpi¢ do egzaminéw
wewnetrznych oraz do wszystkich egzaminéw wchodzacych w sktad certyfikatu ECDL BASE \W
przypadku, gdy Wykonawca nie posiada akredytowanego przez PTI Laboratorium
Egzaminacyjnego, gdzie bedg przeprowadzane egzaminy zewnetrzne nalezy dotgczy¢ do
formularza ofertowego dokument (uwierzytelniong przez Wykonawce kopie) potwierdzajacy,
prawo do dysponowania w/w Laboratorium Egzaminacyjnym.Szkolenie winno gwarantowac
100% zdawalnos¢. W przypadku uzyskania przez uczestnikow szkolenia negatywnego wyniku
egzaminu/6w Wykonawca zobowigze sie do koordynowania dziatan dotyczacych ustalenia
poprawkowego/ych egzaminu/éw najpdzniej w ciggu 3 tygodni od ukonczenia szkolenia oraz
poinformowania uczestnikéw i Zamawiajgcego o terminie egzaminu/-6w.Pomieszczenia,
dokumentacja szkoleniowa, materiaty i zaswiadczenia szkoleniowe powinny by¢ oznakowane
zgodnie z odpowiednimi logotypami, ktore bedg okreslone w umowie szkoleniowej.Wyzej
wymienione szkolenie powinno zakonczy¢ sie egzaminami wewnetrznymi po module
sprzedazowym i po kazdym module szkolenia informatycznego oraz egzaminami zewnetrznymiz
poszczegolnych modutdéw wchodzacych w sktad certyfikatu ECDL BASE przeprowadzonymi
przez akredytowanego egzaminatora w akredytowanym przez PTI Laboratorium
Egzaminacyjnym oraz otrzymaniem przez uczestnikow szkolenia:- zaswiadczen o ukonczeniu
szkolenia zawierajgce elementy okreslone w § 71 ust.4 Rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. (Dz. U. z 2014 r. poz. 667) w sprawie szczegoétowych
warunkow realizacji oraz trybu i sposobow prowadzenia ustug rynku pracy z informacja, ze
szkolenie realizowane byto w ramach projektu ,Aktywizacja oséb mtodych pozostajacych bez
pracy w powiecie chetmskim i miescie Chetm (VI)” realizowanym w ramach PO WER 2014 -
2020, Os Priorytetowa |, Dziatanie 1.1, Poddziatanie 1.1.1.- certyfikatow ECDL BASE lub
certyfikatow ECDL Profile (w przypadku pozytywnego egzaminu panstwowego).

4.2.6.) Gtéwny kod CPV: 80533000-9 - Ustugi zapoznawania uzytkownika z obstuga komputera
i ustugi szkoleniowe

4.2.8.) Zamowienie obejmuje opcje: Nie
4.2.10.) Okres realizacji zamoéwienia albo umowy ramowej: 7 miesigce
4.2.11.) Zamawiajacy przewiduje wznowienia: Nie

4.2.13.) Zamawiajacy przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zaméwien na
podobne ustugi lub roboty budowlane: Nie
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4.3.) Kryteria oceny ofert

4.3.2.) Sposob okreslania wagi kryteriow oceny ofert: Procentowo

4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Kryterium ceny oraz kryteria jakosciowe
Kryterium 1

4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena

4.3.6.) Waga: 50,00

Kryterium 2

4.3.4.) Rodzaj kryterium:
inne.

4.3.5.) Nazwa kryterium: Sposob organizacji zajec praktycznych okreslonych w programie szkolenia
4.3.6.) Waga: 20,00
Kryterium 3

4.3.4.) Rodzaj kryterium:
inne.

4.3.5.) Nazwa kryterium: Doswiadczenie kadry w prowadzeniu szkolen bedgcych przedmiotem
zamowienia

4.3.6.) Waga: 30,00

4.3.10.) Zamawiajacy okresla aspekty spoteczne, sSrodowiskowe lub innowacyjne, zada etykiet
lub stosuje rachunek kosztéw cyklu zycia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie

| SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCOW |

5.1.) Zamawiajacy przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Nie
5.3.) Warunki udzialu w postepowaniu: Tak

5.4.) Nazwa i opis warunkoéw udzialu w postepowaniu.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu w
postepowaniu w zakresie: 1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:a) posiadaja
aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenia o wpisie do ewidenc;ji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do
ewidencji dziatalno$ci gospodarczej wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu skfadania ofert,2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw: a) posiadajg wpis do rejestru instytuciji
szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy wtasciwy ze wzgledu na siedzibe
instytucji szkoleniowej (zgodnie z ustawg o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy z
dnia 20 kwietnia 2004r (Dz.U. z 2020 r. poz. 1409 z pdzn. zm.), 3)sytuacji ekonomicznej lub
finansowej:a) nie zalegajgq z optacaniem podatkow i optat w Urzedzie Skarbowym oraz sktadek
na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych,2. Dysponujg
potencjatem technicznym:a) zapewnienie warunkdéw do prowadzenia zaje¢ teoretycznych i
praktycznych spetniajgcych wymagania bhp i p.poz. uregulowane w odrebnych przepisach,
b)sprzet i materiaty niezbedne do realizacji zaje¢ praktycznych tj. sale wyposazong w 11
stanowisk komputerowych z legalnym oprogramowaniem.3. Dysponujg kadrg dydaktyczng:a) co
najmniej 1 osoba posiadajgca wyksztatcenie wyzsze informatyczne lub pokrewne,
udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z danego zakresu — dot. modutu ECDL
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(BASE) oraz przeprowadzone zajecia lub szkolenia bedacego przedmiotem zamowienia- co
najmniej 2 szkolenia .

5.5.) Zamawiajacy wymaga ztozenia oswiadczenia, o ktérym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak

| SEKCJA VI - WARUNKI ZAMOWIENIA

6.1.) Zamawiajacy wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie

6.3.) Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczna: Nie

6.4.) Zamawiajacy wymaga wadium: Nie

6.5.) Zamawiajacy wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: Nie

6.7.) Zamawiajacy przewiduje uniewaznienie postepowania, jesli Srodki publiczne, ktére
zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci zamoéwienia nie zostaly przyznane:
Nie

| SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

7.1.) Zamawiajacy przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
7.3.) Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy: Tak

7.4.) Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia:

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmian postanowien umowy w stosunku do tresci oferty na
podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy wytgcznie w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach o obiektywnym charakterze, niezaleznych od Wykonawcy za zgodg obu stron w
formie pisemnego aneksu, ktére dotyczy¢ moga:1) oséb prowadzacych szkolenie, w
nastepujacych przypadkach:-udokumentowanej (potwierdzonej stosownym zaswiadczeniem
lekarskim) niezdolnosci do wykonania pracy wskutek choroby lub opieki nad chorym cztonkiem
rodziny lub pobytu w stacjonarnym zaktadzie opieki zdrowotnej;-koniecznosci stawienia sie
przed sadem lub organem administracji publicznej (potwierdzone stosownym wezwaniem);-
zdarzen losowych, nagtej choroby lub $mierci wykfadowcy,2) godzin realizacji zaje¢, w
nastepujagcych przypadkach:-niemozliwych do przewidzenia zdarzen losowych np. powodzi,
pozaru lub awarii, usterek technicznych w miejscu odbywania szkolenia uniemozliwiajacych
prowadzenie zajec (np. brak swiatta, awarie wodnokanalizacyjne, itp.),-zdarzen losowych, nagtej
choroby lub smierci wyktadowcy.3) miejsca prowadzenia szkolenia, w nastepujacych
przypadkach:-niemozliwych do przewidzenia zdarzen losowych np. powodzi, pozaru lub awarii,
usterek technicznych w miejscu odbywania szkolenia uniemozliwiajgcych prowadzenie zajec
(np. brak swiatta, awarie wodnokanalizacyjne, itp.),4) materiatéw dydaktycznych
przekazywanych nieodptatnie uczestnikom szkolenia, w nastepujacych przypadkach:-
wstrzymania przez dane wydawnictwo druku pozycji ksigzkowej wskazanej przez Wykonawce;5)
terminu rozpoczecia i zakonczenia szkolenia, w nastepujacych przypadkach:-niemozliwych do
przewidzenia zdarzenh losowych np. powodzi, pozaru lub awarii, usterek technicznych w miejscu
odbywania szkolenia uniemozliwiajgcych prowadzenie zaje¢ (np. brak Swiatta, awarie
wodnokanalizacyjne, itp.);-zdarzen losowych, nagtej choroby lub smierci wyktadowcy.6)
Warunkiem dokonania w/w zmian jest:a) niezwtocznie zawiadomienie Zamawiajgcego o
zaistniatej okolicznosci oraz ztozenie na piSmie wniosku zawierajgcego:-opis i ewentualne
udokumentowanie okolicznosci, ktérej zmiana dotyczy wraz z uzasadnieniem;-propozycje
zmiany, ktéra nie moze by¢ mniej korzystna niz okreslona w ofercie na podstawie, ktorej
dokonano wyboru Wykonawcy.b) Ocena przez Zamawiajgcego proponowanych zmian i podjecie
decyzji o ich stusznosci.c) Podpisanie aneksu do umowy.Zmiany postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy sg mozliwe
ponadto gdy zachodzi co najmnigj jedna z okolicznosci o ktérych mowa w art. 455 ustawy.
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7.5.) Zamawiajacy uwzglednit aspekty spoteczne, Srodowiskowe, innowacyjne lub etykiety
zwigzane z realizacja zamowienia: Nie

| SEKCJA VIl - PROCEDURA

8.1.) Termin sktadania ofert: 2021-03-29 10:00
8.2.) Miejsce sktadania ofert: https://miniportal.uzp.gov.pl/
8.3.) Termin otwarcia ofert: 2021-03-29 11:00

8.4.) Termin zwigzania ofertg: 30 dni
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