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I. Nazwa i adres Zamawiajacego.

Powiatowy Urzad Pracy w Chelmie

Plac Niepodlegtosci 1

22 — 100 Chetm

NIP 563 10 57 236 , REGON: 110259460

tel. (82) 56276 97

faks: (82) 562 76 68

e-mail: luch@praca.gov.pl

strona internetowa prowadzonego postepowania na ktorej bedg udostgpniane zmiany i wyja$nienia tresci

SWZ oraz inne dokumenty bezposrednio zwiazane z postepowaniem o udzielnie zamoéwienia:
https://bip.pupchelm.pl

I1. Tryb udzielenia zamdéwienia.

1. Niniejsze postgpowanie o udzielenie zaméwicnia publicznego prowadzone jest na podstawie art. 275
pkt 1 w zwigzku z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
2021 r., poz. 1129 z pézn. zm.) zwang w dalszej czgsei ustawg Pzp.

2. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg ofert¢ bez przeprowadzenia negocjacji. Zamawiajacy nie
przewiduje mozliwosci wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia przeprowadzenia negocjacji.

3. Zamawiajgcy nie dokonuje podziatu zaméwienia na czgéci z nastgpujgcych powodow:

a) przedmiot zaméwienia stanowi kompleksowa ustugg pocztowg na rzecz jednego Zamawiajacego,

b) podziat na czgsci grozitby nadmiernymi trudnos$ciami technicznymi i kosztami wykonania zaméwienia
a takze potrzeba skoordynowania dziatan roznych wykonawcow realizujacych poszczegélne czesci
zamOwienia,

c) podzial na cz¢sci spowodowatby zaistnienie ryzyka niewykonania czgéci zamowienia.

Zamawiajacy kierujac si¢ zasadq optymalizacji kosztow i gospodarnosécia podczas wydatkowania $rodkow
publicznych oraz zachowujac zasad¢ konkurencyjnosci oraz réwnego traktowania wykonawcoéw nie
podzielit zaméwienia na czesci.

4. W przypadku jakichkolwiek watpliwosci Wykonawca powinien przyjaé, ze w pierwszej kolejnosci maja
zastosowanie przepisy ustawy Pzp a drugiej kolejnosci zapisy niniejszej SWZ.

I11. Zrédla finansowania.

Zamawiajgcy informuje, ze zamowienie jest w calosci finansowane ze S$rodkéw finansowych
zabezpieczonych w Planie Funduszu Pracy na 2022 r. na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 32 ustawy z dnia 20
kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy /Dz. U. z 2021 r., poz. 1100 z pozn.
zm./.

IV. Opis przedmiotu zamoéwienia.

1. Nazwa ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Powiatowego Urzgdu Pracy w Chelmie”.

Zrédto finansowania: ustuga w calosci finansowana ze $rodkéw finansowych zabezpieczonych w Planie
Funduszu Pracy na 2022 r. na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 32 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. 0 promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy /Dz. U. z 2021 r., poz. 1100 z p6zn. zm./.
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2. Kod CPV 64110000-0 Ustugi pocztowe
3. Szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia znajduje si¢ w zalaczniku nr 1 do SWZ.

V. Termin wykonania zaméwienia.

Termin wykonania zaméwienia: 01.01.2022 r.- 31.12.2022 r.

VI. Warunki udzialu w postepowaniu.

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:

1.

a) spetniajg warunki udzialu w postgpowaniu dotyczace kompetencji lub uprawnien do
prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrgbnych przepiséw - warunek
ten zostanie spelniony, jesli wykonawca wykaze, ze posiada aktualne uprawnienia do wykonywania
dzialalno$ci pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego
przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012
r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020r. poz. 1041 z pézn. zm.) zwang dalej ,,Ustawa Prawo Pocztowe™
tzn. jest wpisany do Rejestru operatoréw pocztowych zgodnie z art. 6 ust.1 ustawy Prawo pocztowe,
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, a obszar, na ktéorym bedzie
wykonywana dziatalnos¢ pocztowa obejmuje obszar Rzeczpospolitej Polskiej oraz zagranice.

b) posiadajg aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dzialalnosci gospodarczej jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencii,
wystawiony nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania ofert.

Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej oraz posiadaja zdolnosci techniczne
zapewniajace wykonanie zamowienia.

Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite;
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktorych mowa powyzej sklada dokument wystawiony w kraju,
w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajacy odpowiednio, ze:

- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadlosci,

- nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienie.

Dokument, o ktérym mowa wyzej powinien by¢ wystawiony nie weczesniej niz 6

miesiecy przed uptywem terminu skltadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe, nie wydaje sie w/w dokumentu,

zastepuje si¢ go dokumentem zawierajacym oswiadczenie ztozone przed notariuszem,

wlasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu

zawodowego lub gospodarczego, sporzadzonym nie wezesniej niz 6 miesigey przed

uptywem terminu skladania ofert. W przypadku watpliwoscei, co do tresci dokumentu

zlozonego przez Wykonawce majacego siedzibg poza terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej Zamawiajacy moze zwrdcic si¢ do wlasciwych organéw z wnioskiem

o udzielenie niezbgdnych informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.

Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca mial na terenie miasta Chelm co najmniej jedna

placowke nadawcezg (nie punkt awizacyjny) czynng od pon. do pigtku do godziny 20:00.
Zamawiajacy stawia wymog w zakresie zatrudnienia przez Wykonawce lub

podwykonawce na podstawie stosunku pracy osob wykonujacych nizej wskazane

czynnosci w zakresie realizacji zamowienia - stosownie do art. 95 ust. 1 ustawy z dnia

11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2021 r., poz. 1129 z pdzn.

zm.) Realizacja czynnosci zwigzanych z nadaniem korespondencji bezposrednio

wykonywanych na rzecz Zamawiajacego winna nastgpowac¢ w ramach umowy o prace

W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy.

VII. Podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia.

1. Zgodnie z trescig art. 108 ust. 1 ustawy Pzp z postgpowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza si¢
Wykonawce:
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1) bedacego osoba fizyczna, ktorego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestgpezej albo zwiazku majacym na celu popelnienie przestepstwa
lub przestgpstwa skarbowego o ktérym mowa w art. 258 ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. Kodeks karny
(Dz.U. 2020, poz. 1444 i 1517; z 2021, poz. 1023) zwanej dalej Kodeksem karnym,

b) handlu ludzmi o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

¢) 0 ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25
czerwea 2021 r. o sporcie ( Dz. U. 2020 poz. 1133),

d) finansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu karnego,
lub przestgpstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub
ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

¢) o charakterze terrorystycznym o ktérym mowa w art. 115 § 20 kodeksu karnego lub majace na celu
popelnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia pracy matoletniemu cudzoziemcowi o ktérym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca
2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczpospolitej Polskiej (Dz.U. 2021, poz. 1745),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego przestepstwo
oszustwa o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestgpstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentdw o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 11 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej (Dz.U. 2021, poz. 1745),

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspélnika spotki w spotce
jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spolce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub
prokurenta prawomocnie skazano za przestgpstwo o ktérym mowa w pkt. 1,

3) wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o zaleganiu
z uiszczeniem podatkéw, oplat lub skladek na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne, chyba, ze
Wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postgpowaniu albo przed uptywem terminu skiadania ofert dokonat platnosci naleznych podatkéw, optat
lub skiadek na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarl wiazace
porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci,

4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zaméwienia publiczne,

5) jezeli Zamawiajacy moze stwierdzi¢ na podstawie wiarygodnych przeslanek, ze Wykonawca zawar}
z innymi Wykonawcami porozumienie majace na celu zaklocenie konkurencji, w szczegélnosci jezeli
nalezgc do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji
1 konsumentow (Dz.U. 2021 poz. 275) zlozyli odrebne oferty, oferty czgsciowe lub wnioski o dopuszczenie
do udzialu w postgpowaniu, chyba ze wykazg, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie,
6) jezeli w przypadkach o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy doszto do zakldcenia konkurencji
wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego Wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy
z Wykonawcg do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (Dz.U. 2021 poz. 275) chyba ze spowodowane tym zaklécenie konkurencji
moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia.

2. Zamawiajacy nie przewiduje podstaw wykluczenia wskazanych w art. 109 ustawy Pzp.

3. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajacego na kazdym etapie postepowania
o0 udzielenie zamoéwienia.

4. Wykonaweca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1,2 i 5 jezeli
udowodni Zamawiajgcemu, Ze spetnit facznie nast¢pujace przestanki:

1) naprawil lub zobowigzal si¢ do naprawienia szkody wyrzadzonej przestgpstwem, wykroczeniem lub
swoim nieprawidlowym postgpowaniem, w tym poprzez zados¢uczynienie pieniezne,
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2) wyczerpujaco wyjasnil fakty i okolicznosei zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem lub swoim
nieprawidlowym postgpowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie wspolpracujac
odpowiednio z wlasciwymi organami, w tym organami $cigania, lub Zamawiajacym,

3) podjal konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania dalszym
przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidlowemu postepowaniu, w szczegdlnoscei:

a) zerwal wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidiowe
postepowanie Wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,

¢) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewngtrznego do monitorowania przestrzegania przepiséw, wewnetrznych
regulacji lub standardow,

e) wprowadzil wewng¢trzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci 1 odszkodowan za nieprzestrzeganie
przepiséw, wewnetrznych regulacji lub standardow.

5. Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez Wykonawcee czynnosci wskazane w pkt 4 sg wystarczajace do
wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajac wage i szczegdlne okolicznosci czynu Wykonawcey. Jezeli
podjete przez Wykonawcee czynnosci wskazane w pkt 4 nie sa wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci,
zamawiajacy wyklucza Wykonawce.

6. Wykluczenie Wykonawcy zgodnie z art. 111 ustawy Pzp nastepuje:

1) w przypadkach, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. a-g i pkt 2 ustawy Pzp, na okres 5 lat od dnia
uprawomocnienia si¢ wyroku potwierdzajacego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba ze w tym
wyroku zostat okreslony inny okres wykluczenia;

2) w przypadkach, o ktérych mowa w:

a) art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. h i pkt 2 ustawy Pzp, gdy osoba, o ktérej mowa w tych przepisach, zostala skazana
za przestepstwo wymienione w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. h,

- na okres 3 lat od dnia uprawomocnienia si¢ odpowiednio wyroku potwierdzajacego zaistnienie jednej
z podstaw wykluczenia, wydania ostatecznej decyzji lub zaistnienia zdarzenia bedgcego podstawa
wykluczenia, chyba ze w wyroku lub decyzji zostal okreslony inny okres wykluczenia;

3) w przypadku, o ktorym mowa w art. 108 ust 1 pkt 4 ustawy Pzp, na okres, na jaki zostal prawomocnie
orzeczony zakaz ubiegania si¢ 0 zamoéwienia publiczne;

4) w przypadkach, o ktéorych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, na okres 3 lat od zaistnienia zdarzenia
bedacego podstawa wykluczenia;

5) w przypadkach, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp, w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, w ktorym zaistnialo zdarzenie bedace podstawg wykluczenia.

VIII. Wykaz oswiadczen lub dokumentow jakie majg zlozy¢ Wykonawey w celu potwierdzenia
spelniania warunkow udzialu w post¢powaniu oraz niepodlegania wykluczeniu z postepowania.

1. Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z oferta o§wiadczenia stanowigce wstgpne potwierdzenie, ze
Wykonawca na dzien sktadania ofert:

a) nie podlega wykluczeniu,

b) spelnia warunki udziatu w postepowaniu.

2. Jezeli Wykonawca nie zlozyl oswiadczen, o ktorym mowa w pkt 1 niniejszego rozdziatu lub sa one
nickompletne lub zawieraja bledy, Zamawiajacy wezwie Wykonawce odpowiednio do ich zlozenia,
poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
bez wzgledu na ich zlozenie, uzupelnienie lub poprawienie lub zachodza przeslanki uniewaznienia
postepowania.

3. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnieni dotyczacych tresci zlozonych o$wiadezen,
o ktorych mowa w pkt 1.



4. Jezeli zlozone przez Wykonawce oswiadczenia, o ktérym mowa w pkt 1 budza watpliwosci
Zamawiajacego, moze on zwroci¢ si¢ bezposrednio do podmiotu, ktory jest w posiadaniu informacji lub
dokumentéw istotnych w tym zakresie dla oceny spelniania przez Wykonawce warunkow udzialu
w postgpowaniu, lub braku podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich informacji lub dokumentow.

5. Oswiadczenia o ktorych mowa w pkt 1 sktada sig, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

6. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym dane kompresii,
opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest réwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentow
zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

7. O$wiadczenia wskazane w pkt 1 przekazuje si¢ $rodkami komunikacji elektronicznej wskazanymi
w SWZ tj. poprzez miniPortal.

8. W przypadku gdy oswiadczenia o ktéorych mowa w pkt 1 zawieraja informacje stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisoéw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2020 poz. 1913; z 2021 poz. 1655), Wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci
tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.

9. Dokumenty elektroniczne musza spelnia¢ lacznie nast¢pujgce wymagania:

1) sa utrwalone w sposob umozliwiajacy ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i powielenie, a takze
przekazanie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej lub na informatycznym nosniku danych;

2) umozliwiajg prezentacje tresci w postaci elektronicznej, w szczegdlnosci przez wyswietlenie tej tresci
na monitorze ekranowym;

3) umozliwiajg prezentacje tresci w postaci papierowej, w szczeg6lnosci za pomocg wydruku;
4)zawieraja dane w ukladzie niepozostawiajacym watpliwosci co do tresci i kontekstu zapisanych
informacji.

IX. Opis sposobu obliczania ceny oferty.

1. Zamowienie jest w catosci finansowane ze $§rodkow finansowych zabezpieczonych w Planie Funduszu
Pracy na 2022 r. na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 32 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy /Dz. U. 22021 r., poz. 1100 z p6zn. zm./.

2. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w zlotych polskich cyfrowo
z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku oraz stownie.

3. Wszelkie rozliczenia dotyczace realizacji przedmiotu zamowienia opisanego w niniejszej specy fikacji
dokonywane beda w ztotych polskich. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwodci prowadzenia rozliczen
w walutach obeych.

4. Cena podana w ofercie powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamOwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.

5. Wynagrodzenie bedzie ptatne zgodnie z projektem umowy stanowigcym zalgcznik nr 3 do SWZ.




X. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie.

L.p.

Kryterium oceny

Sposéb oceny

L

Cena za realizacj¢ zamowienia -
70%

Ocena punktowa wskazanego kryterium, dokonana zostanie

zgodnie z formula:
& min

C= x 100 pkt. x 70%

Co

C — wartos¢ punktowa uzyskana w kryterium ,,cena”

C min — najnizsza oferowana cena brutto sposréd ofert

podlegajacych ocenie

C , — cena ocenianej oferty

Oferta w kryterium ,.cena” moze otrzymaé maksymalnie

70,00 punktow.

Liczba pracownikow
Wykonawcy zatrudnionych

w dzialalno$ci operacyjnej na
umowe o prace, w przeliczeniu
na petnozatrudnionych, wedtug
stanu na 30 wrzesnia 2021 r. -
20%

Z Wyk
L= - x 100 pkt x 20%

Z max
Z — wartos$¢ punktowa uzyskana w kryterium ,,liczba
pracownikow Wykonawcey zatrudnionych w dziatalnosci
operacyjnej na umowe o prace, w przeliczeniu na
petnozatrudnionych, wedhug stanu na 30 wrzesnia 2021 r.”
Z wyk — liczba pracownikow Wykonawcy zatrudnionych
w dzialalnosci operacyjnej Wykonawey na umowe o prace,
w przeliczeniu na petnozatrudnionych, wedtug stanu na dzien
30 wrzesnia 2021 r.
Z. max— najwigksza liczba pracownikow Wykonawcy
zatrudnionych w dziatalnosci operacyjnej na umowe o prace,
w przeliczeniu na petnozatrudnionych, wedlug stanu na dzien
30 wrzesnia 2021 r. wynikajaca z ofert, ktére nie podlegaja
odrzuceniu.
Przez dzialalno$¢ operacyjna Zamawiajacy rozumie
dziatalno$¢ Wykonawcy zwiazang
z realizacja ustug objetych zamowieniem: odbieranie
i dostarczanie korespondencji, obstuga korespondencji
w placéwkach pocztowych, spedycja i transport, czynnosci
ekspedycyjno- rozdzielcze z uwzglednieniem oséb
zatrudnionych u Wykonawcy i jego Podwykonawcy.
Oferta w kryterium ,liczba pracownikéw Wykonawcy
zatrudnionych w dziatalnosci operacyjnej na umowe o prace.
w przeliczeniu na pelnozatrudnionych, wedtug stanu na
30 wrzesnia 2021 r.” moze otrzyma¢ maksymalnie 20,00
punktow.

Liczba placowek obstugi klienta
znajdujacych sie na terenie
dziatalnosci Powiatowego
Urzedu Pracy w Chelmie —10%

POK; + POK; + ... + POK 5
POK = o

x 100 pkt x 10%

Gdzie:

POK — wartos¢ punktowa uzyskana w kryterium ,,liczba
placowek obshugi klienta znajdujacych sie na terenie powiatu
chetmskiego”, ktérymi dysponuje Wykonawca

POK — liczba punktéw obstugi klienta badanej oferty na
terenie gminy Biatopole

POK: - liczba punktéw obstugi klienta badanej oferty na
terenie gminy Chelm

POK; - liczba punktow obstugi klienta badanej oferty na
terenie gminy Dorohusk

POK4 - liczba punktéw obstugi klienta badanej oferty na
terenie gminy Dubienka
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POKSs - liczba punktow obstugi klienta badanej oferty na
terenie gminy Kamien

POKG - liczba punktow obstugi klienta badanej oferty na
terenie gminy Ledniowice

POK; - liczba punktow obstugi klienta badanej oferty na
terenie gminy Rejowiec

POKS; - liczba punktéw obstugi klienta badanej oferty na
terenie gminy Rejowiec Fabryczny

POKy - liczba punktow obstugi klienta badanej oferty na
terenie gminy Ruda Huta

POK o - liczba punktow obstugi klienta badanej oferty na
terenie gminy Sawin

POK - liczba punktow obstugi klienta badanej oferty na
terenie gminy Siedliszcze

POK.: - liczba punktow obstugi klienta badanej oferty na
terenie gminy Wierzbica

POKi3 - liczba punktow obstugi klienta badanej oferty na
terenie gminy Wojstawice

POK 4 - liczba punktow obslugi klienta badanej oferty na
terenie gminy Zmudz

POKs - liczba punktéw obstugi klienta badanej oferty na
terenie miasta Chelm

POK s - liczba punktéw obstugi klienta badanej oferty na
terenie miasta Rejowiec

POK.7 - liczba punktoéw obstugi klienta badanej oferty na
terenie miasta Rejowiec Fabryczny

POKs - liczba punktéw obstugi klienta badanej oferty na
terenie miasta Siedliszcze

POKinax — najwigksza liczba punktow obstugi klienta na
terenie Powiatu Chelmskiego sposréd ztozonych ofert
Liczbe punktow obstugi klienta w poszczegdlnych gminach
i miastach Powiatu Chelmskiego nalezy poda¢ wypehniajac
zatacznik nr 7 do ogloszenia.

Oferta w kryterium ,,liczba placowek obstugi klienta
znajdujacych si¢ na terenie powiatu chetmskiego” moze
otrzyma¢ maksymalnie 10,00 punktéw.,

4. Zamdéwienie zostanie udzielone | P=C+ Z + POK
wykonawcy, ktory otrzyma P — ocena punktowa catkowita
najwyzszg sume¢ punktow wg C — wartos¢ punktowa oferty w kryterium ,,cena”
opisanych kryteriéw obliczona | Z — warto$¢ punktowa oferty w kryterium ,,liczba
wedlug podanego wzoru: pracownikéw Wykonawcey zatrudnionych

w dziatalnosci operacyjnej na umowg o prace, w przeliczeniu
na petnozatrudnionych, wedtug stanu na 30 wrzesnia 2021 r.”
POK — wartos¢ punktowa uzyskana w kryterium ,,liczba
placowek obstugi klienta znajdujacy sig na terenie Powiatu
Chetmskiego™, ktorymi dysponuje Wykonawca

Przy dokonywaniu obliczen Zamawiajgcy zastosuje
zaokraglenie wynikéw do drugiego miejsca po przecinku.

XL Informacje dla Wykonawcéw polegajacych na zasobach innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w art. 118.

1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu w stosownych
sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub jego czedci, polegaé na zdolnosciach




technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotéw udostepniajacych
zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkéw prawnych.

2. Wykonawca nie moze, po uplywie terminu skladania ofert, powolywa¢ si¢ na zdolnosci lub sytuacje

podmiotow udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on w danym zakresie na
zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostgpniajacych zasoby.

3. Wykonaweca, ktory polega na zdolnoéciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby, sklada
wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu udostgpniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych
zasobéw na potrzeby realizacji danego zamowienia lub inny podmiotowy $rodek dowodowy
potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujac zamoéwienie, bedzie dysponowatl niezbednymi zasobami tych
podmiotow.

4. Zobowiazanie podmiotu udostgpniajacego zasoby, o ktérym mowa w pkt 3 potwierdza, ze stosunck
laczacy Wykonawce z podmiotami udostepniajacymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych
zasobow oraz okresla w szczegdlnoscei:

1) zakres dostepnych Wykonawcy zasobow podmiotu udostegpniajacego zasoby;

2) sposob i okres udostepnienia Wykonawey i wykorzystania przez niego zasobow podmiotu
udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostgpniajacy zasoby, na zdolnosciach ktorego Wykonawca polega
w odniesieniu do warunkdw udzialu w postepowaniu dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

5. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby,
przedstawia, wraz z o$wiadczeniami, o ktérych mowa w rozdziale VIII pkt 1 takze o$wiadczenia podmiotu
udostepniajacego zasoby, potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz speinianie
warunkow udzialu w postepowaniu w zakresie, w jakim Wykonawca powoluje si¢ na jego zasoby.

6. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce, w ofercie, czesci zamoéwienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ Podwykonawcom, ktérzy nie sa podmiotami udost¢pniajagcymi zasoby, oraz podania
nazw ewentualnych Podwykonawcow.

Wykonawca, ktory zamierza realizowa¢ zamowienie przy udziale podwykonawcéw jest obowigzany
wskaza¢ w Formularzu Ofertowym wedlug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do SWZ, zakres jaki
zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz poda¢ nazwe podwykonawcow.

Wykonawca, ktdry zamierza powierzy¢ wykonanie czgsci zamowienia podwykonawcom, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udzialu w postgpowaniu, przekazuje
podwykonawcom do wypelnienia o§wiadczenia stanowiagce Zatgcznik nr 5 oraz Zatgcznik nr 6 do SWZ.
Wymagania dotyczace umowy o podwykonawstwo okreélaja istotne postanowienia umowy zawarte
w zalaczniku nr 3 do SWZ. Powierzenie wykonania czesci zaméwienia podwykonawcom nie zwalnia
Wykonawcy z odpowiedzialnoséci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

7. Wykonawca bedzie zobowigzany do zawiadamiania Zamawiajacego o wszelkich zmianach
w odniesieniu do informacji, o ktérych mowa w pkt 1 niniejszego rozdzialu w trakcie realizacji
zamOwienia, a takze przekaze wymagane informacje na temat nowych Podwykonawcéw, ktérym
w pbzniejszym okresie zamierza powierzy¢ wykonanie ustug.

XII. Komunikacja Zamawiajacego z Wykonawcami.

1. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja migdzy Zamawiajagcym a Wykonawcea odbywa
si¢ za posrednictwem $rodkéw komunikacji elektronicznej tj. za posrednictwem miniPortalu, ktory
dostepny jest pod adresem: https:/miniportal.uzp.gov.pl, ePUAPu dostgpnego pod adresem
https://epuap.gov.pl/wps/ oraz poczty elektroniczne;.
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2. Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udzial w postepowaniu o udzielenia zamowienia musi posiada¢ konto
na cPUAP. Wykonawca posiadajgcy ww. konto ma dostgp do formularzy: zlozenia, zmiany, wycofania
oferty oraz do formularza do komunikacji.

3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysylania i odbierania dokumentow elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentow i o$wiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu opisane
zostaly w Regulaminie korzystania z systemu miniPortal oraz Warunkach korzystania z elektronicznej
platformy ustug administracji publicznej (ePUAP). Zasady skladania ofert oraz dokumentoéw skladanych
wraz z ofertg oraz wymagania techniczne i organizacyjne ich wysylania opisane zostaly w Instrukcji
uzytkownika. Wykonawca zobowiazany jest zapoznaé sie z ww. Instruqu 1 postepowac wg zasad w niej
wskazanych. Wykonawca ubiegajac sie o udzielenie zamdwienia w szczegélnosci skladajac oferte
akceptuje zasady korzystania z systemu miniPortal wskazane w Instrukcji uzytkownika i SWZ. W celu
korzystania z systemu miniPortal konieczne jest dysponowanie przez uzytkownika urzadzeniem
teleinformatycznym z dostgpem do sieci Internet. Aplikacja dziala tylko na platformie Windows i wymaga
NET Framework 4.5. W przypadku korzystania z urzadzei mobilnych oraz Mac lub Linux, dostep do
wszystkich funkcjonalnosei systemu miniPortal moze by¢ ograniczony. Specyfikacja polaczenia, formatu
przesylanych danych oraz kodowania i oznaczania czasu odbioru danych:

- specyfikacja polgczenia formularze udostgpnione sa za pomoca protokotu TLS 1.2,

- format danych oraz kodowanie miniPortal - Formularze dostepne sg w formacie HTML z kodowaniem
UTEF-8,

- oznaczenia czasu odbioru danych — miniPortal - wszelkie operacje opierajg si¢ o czas serwera i dane
zapisywane sg z dokladnoscia co do setnej czesci sekundy,

- integracja z systemem ePUAP jest wykonana w wykorzystaniem standardowego mechanizmu ePUAP. W
przypadku Wykonawcy wysylajacego wniosek do Zamawiajacego, ESP Zamawiajacego automatycznie
generuje Rodzaj Urzedowego Poswiadczenia Odbioru, czyli Urzedowe Po$wiadczenie Przedlozenia (UPP),
ktore jest powigzane z wysylanym dokumentem. W UPP w sekeji ,,Dane po$wiadczenia” jest zawarta
informacja o dacie dorgczenia.

System dostgpny jest za posrednictwem nastgpujacych przegladarek internetowych:

- Microsoft Internet Explorer od wersji 9.0,

- Mozilla Firefox od wersji 15,

- Google Chrome od wersji 20.

4. Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do ztozenia,
zmiany, wycofania oferty oraz do komunikacji wynosi 150 MB.

5. Za dat¢ przekazania oferty, wnioskow, zawiadomien dokumentdéw elektronicznych oswiadezen lub
elektronicznych kopii dokument6éw lub oswiadezen przyjmuje sie date ich przekazania na ePUAP.

6. Zamawiajgcy przekazuje identyfikator postepowania na miniPortalu jako zalacznik nr 4 doSWZ.
Dane postgpowania mozna wyszuka¢ rowniez na liscie wszystkich postepowan klikajac wezesniej opcje
»Dla Wykonawedéw” lub ze strony glownej z zakladki Postepowania na miniPortalu.

7. Zamawiajacy dopuszcza formaty danych wymienione w zal. nr 2 do Rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla
rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla
systemow teleinformatycznych (Dz U. 2017, poz. 2247) np. pdf, doc, docx, rtf, xps, odt.

8. Dokumenty lub o$wiadczenia o ktorych mowa w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju Pracy 1 Technologn
z dnia 23 grudnia 2020r. w sprawie podmlotowych srodkow dowodowych oraz innych dokumentow lub
oswiadczen jakich moze zada¢ zamawiajacy od Wykonawey (Dz.U. 2020, poz. 2415) skladac nalezy
w postaci dokumentu elektronicznego.
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Skladanie ofert:

9. Wykonawca sklada oferte¢ za posrednictwem Formularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty
dostepnego na miniPortalu i udostepnionego na ePUAP. Opcja zaszyfrowania oferty przez Wykonawce
jest dostepna dla Wykonawcow na miniPortalu w szczegétach danego postepowania. W formularzu oferty
Wykonawca zobowigzany jest podac adres skrzynki ePUAP na ktorym prowadzona bedzie korespondencja
zwigzana z postgpowaniem.

10. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formacie danych wymienionych w pkt 7. Oferte
sklada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym,
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem osobistym.

11. Sposéb zlozenia oferty w tym zaszyfrowania oferty zostal opisany w Instrukcji uzytkownika systemu
miniPortal dostepnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/.

12. Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej,
zawieraja informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 poz. 1913; z 2021 poz. 1655),
Wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio
oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ..Zalacznik stanowiacy tajemnice
przedsigbiorstwa™ a nastepnie wraz z plikami stanowiacymi jawna czes$¢ nalezy ten plik zaszyfrowac.

13. Wykonawca moze przed uplywem terminu do skladania ofert wycofaé oferte za posrednictwem
,JFormularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostepnego na ePUAP i udost¢pnionego
rowniez na miniPortalu. Sposéb wycofania oferty zostal opisany w ., Instrukcji uzytkownika” dostgpnej na
miniPortalu.

14. Wykonawca po uplywie terminu do skladania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani wycofa¢
zlozonej oferty.

Skladanie dokumentéw innych niz oferty:

15. W postepowaniu o udzielenie Zamowienia komunikacja pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcami
w zakresie skladania dokumentéw i wnioskéw (innych niz oferty wraz z zalacznikami i o$wiadczenia
o ktérych mowa w rozdziale VIII pkt 1 SWZ) odbywa si¢ elektronicznie za posrednictwem poczty
elektronicznej.

16. Wykonawca przekazuje dokumenty na adres poczty Zamawiajacego: ezalewska@pupchelm.pl

17. Zamawiajacy przekazuje dokumenty na adres poczty elektronicznej Wykonawcy, wskazany
w formularzu ofertowym Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode wskazujac ten adres w ofercie
i zobowigzuje si¢ do utrzymania jego funkcjonalnoscei przez czas trwania postgpowania. Domniemywa sie,
ze dokumenty o$wiadczenia i wnioski przekazane na adres poczty elektronicznej Wykonawcy wskazany
w formularzu ofertowym zostaly doreczone skutecznie a Wykonawca zapoznat si¢ z ich trescia.

18. Sposdb sporzadzania dokumentéw elektronicznych, oswiadczen Iub elektronicznych kopii
dokumentéw lub o$wiadczen musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa
Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji
oraz wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zam6wienia publicznego lub konkursie (Dz.U z 2020 r. poz. 2452) oraz
rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych
srodkow dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen jakich moze zada¢ Zamawiajgcy od
Wykonawey ( Dz. U. z 2020 r. poz. 2415). '

12



19. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej dokonuje
w przypadku:

- podmiotowych i przedmiotowych srodkéw dowodowych — Wykonawca,

- pelnomocnictwa — mocodawca.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej moze dokonywacé
réwniez notariusz.

20. W przypadku przekazywania w postgpowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym
dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem
clektronicznym lub profilem zaufanym, jest rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw
zawartych w tym pliku kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym.

XII. Osoby uprawnione do komunikowania si¢ z Wykonawcami.

1. Zamawiajgcy wyznacza nastepujace osoby do kontaktu z Wykonawcami:

W zakresie proceduralnym osobg upowazniona do kontaktu z Wykonawcami jest:
Pani Elzbieta Zalewska e-mail: ezalewska@pupchelm.pl Tel. 82 562 75 70.

W zakresie merytorycznym osobg upowazniong do kontaktu z Wykonawcami jest:
Pani Wiestawa Kargul e-mail: wkargul@pupchelm.pl Tel. 82 562 75 70.

2. Wykonawca moze zwrocic sig do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.

3. Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu skladania odpowiednio ofert pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ
wplyngt do Zamawiajgcego nie pézniej niz na 4 dni przed uptywem terminu skiadania ofert.

4. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wplynat w terminie o ktorym mowa w pkt. 3
Zamawiajacy nie ma obowiazku udzielania wyjasnien SWZ.

5. Tres¢ zapytan bez ujawniania Zrodta wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze
Wykonawcom za posrednictwem strony internetowej prowadzonego postepowania.

XIV. Wadium.

Zamawiajacy nie przewiduje wadium w postgpowaniu.

XV. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Ofertg nalezy sporzadzi¢ na formularzu oferty, ktéry stanowi zatacznik nr 2 do SWZ.

2. Wraz z ofertg nalezy ztozy¢:

a) proponowane postanowienie umowy — podpisane i opiecz¢towane przez osobe uprawniona - zatacznik
nr 3 do SWZ,

b) oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego - zatgcznik nr 5 do SWZ,

¢) oswiadczenic podwykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z udzialu w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia publicznego - zatgcznik nr 5 do SWZ (w przypadku realizacji zaméwienia
z udzialem podwykonawcow),

d) oswiadczenie Wykonawcy o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu - zatacznik nr 6 do SWZ,
e) oswiadczenie podwykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu - zatgcznik nr 6 do SWZ,
(w przypadku realizacji zaméwienia z udzialem podwykonawcéw),
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f) oéwiadczenie Wykonawey o braku powigzan 1 kapitalowych 1 osobowych z beneficjentem
w postepowaniu na realizacj¢ ushugi - zalgeznik nr 7 do SWZ,

g) os$wiadczenie podwykonawcy o braku powiazan i kapitalowych i osobowych z beneficjentem
w postepowaniu na realizacje ustugi - zalacznik nr 7 do SWZ (w przypadku realizacji zamdéwienia
z udzialem podwykonawcow),

h) wykaz placowek obstugi klienta na terenie dzialalnosci Powiatowego Urze¢du Pracy w Chelmie,
ktorymi dysponuje Wykonaweca - zatacznik nr 8 do SWZ,

i) proponowany formularz cenowy - zalacznik nr 9 do SWZ,

j) oswiadczenie Wykonawey w zakresie wypelnienia obowiazkéw informacyjnych przewidzianych w art.
13 lub 14 RODO - zatgcznik nr 10 do SWZ,

k) dokument okreslajacy zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy,
petnomocnictwo - umocowanie do reprezentacji Wykonawcy w przypadku gdy upowaznienie nie wynika
bezposrednio z odpisu z wlasciwego rejestru albo z centralnej ewidencji informacji o dziatalnosci
gospodarczej ogdlnie dostepnego na stronach internetowych ogdélnodostepnych baz danych

3. Oferta moze by¢ zlozona tylko do uptywu terminu skladania ofert. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢
jedna oferte. Zlozenie wigcej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ofert zlozonych przez
Wykonaweg.

4, Sposob zlozenia oferty w tym zaszyfrowania oferty opisany zostal w Instrukeji uzytkownika miniPortalu
pod adresem:

miniportal.uzp.gov.pl/InstrukcjaUzytkownikaSystemuMiniPortalePUAP.pdf

Wykonawca zobowigzany jest do zapoznania si¢ z trescia ww. Instrukcji przed zlozeniem oferty. Sktadajac
oferte Wykonawca akceptuje tres¢ ww. Instrukeji.

5. Oferte sklada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dzialalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2021 r. poz.
670, 952, 1005 i 1641), z zastrzezeniem formatéw, o ktdrych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy,
z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych.

6. Pelnomocnictwo o ktérym mowa w pkt 2 lit k) sklada si¢. pod rygorem niewaznosci w formie
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym lub
w formie elektronicznej kopii poswiadczonej za zgodnos¢ notarialnie - w formatach danych okreslonych w
przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2021 r. poz. 670, 952, 1005 i 1641),
z zastrzezeniem formatéw, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy, 2z uwzglednieniem rodzaju
przekazywanych danych.

XVI. Informacje o terminie skladania ofert, terminie otwarcia ofert oraz o terminie zwigzania oferta.
1. Termin sktadania ofert: oferty nalezy zlozy¢ do 17 listopada 2021 r. do godz. 10:00.

2. Termin otwarcia ofert: 17 listopada 2021 r. o godz. 11:00.

3. Termin zwiazania oferta: do dnia 16 grudnia 2021 r.

4. Otwarcie ofert nastapi za posrednictwem portalu https:/miniportal.uzp.gov.pl/ poprzez uzycie

mechanizmu do odszyfrowania ofert dostgpnego po zalogowaniu w zakladce deszyfrowanie na miniPortalu
i nastepuje poprzez wskazanie pliku do odszyfrowania.
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5. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego przy uzyciu ktérego nastgpuje otwarcie ofert, ktora
powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym w pkt. 2 otwarcie ofert nastgpi
niezwlocznie po usunigciu awarii.

6. Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania.

7. Zamawiajacy najpozniej przed otwarciem ofert udostgpni na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania tj. https://bip.pupchelm.pl/ informacje o kwocie jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia,

8. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy udostgpni na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania informacje o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktorych oferty zostaty
otwarte oraz cenach zawartych w ofertach.

9. W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uplywem terminu zwigzania oferta,
0 ktorym mowa w pkt 3. Zamawiajacy przed uplywem terminu zwigzania ofertg, zwroci si¢ jednokrotnie
do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedhuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie
dhuzszy niz 60 dni.

10. Przedtuzenie terminu zwigzania oferta, o ktérym mowa w pkt 3, wymaga zlozenia przez Wykonawce
pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwiazania oferta.

XVII. Udzielenie zamowienia.

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy informuje réwnoczesnie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imig i nazwisko, siedzibg albo miejsce
zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dzialalnosci Wykonawcy, ktérego oferte
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli

s3 miejscami wykonywania dzialalnosci Wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty, a takze punktacie
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i laczng punktacje;

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Zamawiajgcy udostgpnia niezwlocznie informacje o ktérych mowa powyzej, na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

3. Zamawiajacy moze nie ujawnia¢ informacji, o ktérych mowa powyzej jesli ich ujawnienie
byloby sprzeczne z waznym interesem publicznym.

XVIIL Informacje dotyczace odrzucenia oferty

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) zostata zlozona po terminie sktadania ofert;

2) zostala zlozona przez wykonawce:

a) podlegajacego wykluczeniu z postgpowania lub

b) niespelniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu, lub

¢) ktory nie zlozyt w przewidzianym terminie o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1, lub
podmiotowego srodka dowodowego, potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia lub speknianie
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warunkow udziatu w postepowaniu, przedmiotowego srodka dowodowego, lub innych dokumentéw lub
oswiadczen;

3) jest niezgodna z przepisami ustawy;

4) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepiséw;

5) jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamowienia;

6) nie zostala sporzadzona lub przekazana w sposob zgodny z wymaganiami technicznymi oraz
organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej
okreslonymi przez zamawiajacego;

7) zostata zlozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

8) zawiera razaco niska ceng lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

9) zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu;

10) wykonaweca w wyznaczonym terminie zakwestionowal poprawienie omyltki, o ktérej mowa w art. 223

ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp;

11) wykonawca nie wyrazil pisemnej zgody na przedluzenie terminu zwiazania oferta;

12) wykonawca nie wyrazil pisemnej zgody na wyboér jego oferty po uplywie terminu zwigzania oferta;

13) jej przyjecie naruszatoby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes bezpieczenstwa panstwa, a tego

bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowa¢ w inny sposob;

14) obejmuje ona urzadzenia informatyczne lub oprogramowanie wskazane w rekomendacji, o ktérej mowa

w art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie cyberbezpieczenstwa (Dz.U. z 2020
r. poz. 1369), stwierdzajacej ich negatywny wplyw na bezpieczenstwo publiczne lub bezpieczenstwo
narodowe.

XIX. Informacje o formalnos$ciach jakie muszg zostaé dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

1. Istotne postanowienia umowy zawiera zalaczony projekt umowy stanowigcy zatgcznik nr 3 do SWZ.

2. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem art. 577 ustawy
Pzp, w terminie nie krotszym niz 5 dni od przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

3. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawcg, ktory przedlozy najkorzystniejsza ofert¢ z punktu
widzenia kryteriéw przyjetych w niniejszej specyfikacji.

4, Zamawiajacy przesle Wykonawcey jednostronnie podpisany formularz umowy. Wykonawca
zobowigzany begdzie do zwrotu podpisanej umowy w terminie 3 dni od dnia jej otrzymania.

5. Umowa zostanie zawarta w formie pisemne;.

6. Zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty na podstawie ktérej dokonano wyboru
sa mozliwe w przypadkach wskazanych we wzorze umowy stanowiacym zatacznik nr 3 do SWZ.

7. Zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty na podstawie ktérej dokonano wyboru
Wykonawcy sg mozliwe ponadto gdy zachodzi co najmniej jedna z okolicznosci o ktérych mowa w art.
455 ustawy.

8. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza uchyla si¢ od zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposréd ofert pozostalych
w postepowaniu Wykonawcow oraz wybraé najkorzystniejsza oferte albo uniewazni¢ postepowanie.
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XX. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przyslugujacych Wykonawcy.
1. Srodki ochrony prawnej przewidziane sg w dziale IX ustawy Pzp.
2. Srodkami ochrony prawnej sa odwolanie i skarga do sadu.

3. Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy a takze innemu podmiotowi jezeli miat lub ma interes
w uzyskaniu danego zamdwienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkod¢ w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisow ustawy.

4. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajgeego postepowanie o udzielenie zamowienia oraz
dokumentéw zamowienia przystugujg rowniez organizacjom wpisanym na list¢ organizacji uprawnionych
do wnoszenia $rodkéw ochrony prawnej, prowadzong przez Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych oraz
Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcow.

5. Terminy wnoszenia odwolania:

1) odwolanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci Zamawiajacego
stanowigcej podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostala przekazana przy uzyciu $rodkow
komunikacji elektronicznej lub 10 dni od przekazania informacji o czynnosci Zamawiajacego stanowiacej
podstawe jego wniesienia jezeli informacja zostata przekazana w inny sposéb;

2) odwotanie wobec tresci ogloszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie zaméwienia lub wobec
tresci dokumentéw zamoéwienia wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie
Zamowien Publicznych lub zamieszczenia dokumentow na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania;

3) odwolanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 1 i 2 wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia,

w ktorym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powzia¢ wiadomosé
o0 okolicznos$ciach stanowigcych podstawe jego wniesienia;

4) jezeli Zamawiajacy nie opublikowal ogloszenia o zamiarze zawarcia umowy lub mimo takiego
obowigzku nie przestal Wykonawcy zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty odwotanie wnosi
si¢ w terminie:

a) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogloszenia o wyniku postepowania,

b) 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy nie zamiescit w Biuletynie Zaméwien
Publicznych ogloszenia o wyniku postepowania.

6. Terminy oblicza si¢ wedtug przepisow prawa cywilnego.
7. Odwolanie przystuguje na:

a) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajacego, podjeta w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy,

b) zaniechanie czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia, do ktérej Zamawiajacy byl
obowigzany na podstawie ustawy,

c) zaniechanie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia na podstawie ustawy mimo, ze
Zamawiajacy byl do tego obowiazany.
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8. Odwolanie zawiera:

1) imi¢ i nazwisko albo nazwe, miejsce zamieszkania albo siedzibe, numer telefonu oraz adres poczty
elektronicznej odwotujacego oraz imig¢ 1 nazwisko przedstawiciela (przedstawicieli);

2) nazwg i siedzibg zamawiajgcego, numer telefonu oraz adres poczty elektronicznej zamawiajacego;

3) numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci (PESEL) lub NIP odwotujacego
bedacego osoba fizyczna, jezeli jest on obowiazany do jego posiadania albo posiada go nie majac takiego
obowigzku;

4) numer w Krajowym Rejestrze Sadowym, a w przypadku jego braku - numer w innym wiasciwym
rejestrze, ewidencji lub NIP odwolujacego niebgdacego osoba fizyczng, ktory nie ma obowigzku wpisu we
wlasciwym rejestrze lub ewidencji, jezeli jest on obowigzany do jego posiadania;

5) okreslenie przedmiotu zamowienia;

6) wskazanie numeru ogloszenia w przypadku zamieszczenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych albo
publikacji w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej;

7) wskazanie czynnosci lub zaniechania czynnosci Zamawiajacego, ktorej zarzuca si¢ niezgodnosc
z przepisami ustawy, lub wskazanie zaniechania przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
lub zorganizowania konkursu na podstawie ustawy;

8) zwiezte przedstawienie zarzutow,
9) zadanie co do sposobu rozstrzygniecia odwolania;

10) wskazanie okolicznosci faktycznych i prawnych uzasadniajgcych wniesienie odwotania oraz dowodow
na poparcie przytoczonych okolicznosci;

11) podpis odwolujacego albo jego przedstawiciela lub przedstawicieli;

12) wykaz zalgcznikow.

Do odwotania dolacza sig:

a) dowdd uiszezenia wpisu od odwolania w wymaganej wysokosci;

b) dowdd przekazania odpowiednio odwotania albo jego kopii Zamawiajacemu;
¢) dokument potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania odwolujacego.

9. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawcze;.

10. Odwohujacy przekazuje Zamawiajacemu odwolanie wniesione w formie elektronicznej albo postaci
elektronicznej albo kopie tego odwotania, jezeli zostalo ono wniesione w formie pisemnej przed uplywem
terminu do wniesienia odwolania w taki sposob, aby mogl on zapoznac sie z jego trescig przed uplywem
tego terminu.

11. Pisma w postepowaniu odwolawczym wnosi sie w formie pisemnej albo w formie elektronicznej albo

w postaci elektronicznej z tym ze odwotanie i przystapienie do postgpowania odwolawczego wniesione
w postaci elektronicznej wymagaja opatrzenia podpisem zaufanym.
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12. Pisma w formie pisemnej wnosi si¢ za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, osobiscie, za posrednictwem postafica a pisma w postaci
elektronicznej wnosi si¢ przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej.

13. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej
o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy, stronom oraz uczestnikom postepowania odwolawczego
przystuguje skarga do sadu. W postgpowaniu toczacym sie w skutek wniesienia skargi stosuje sie
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks post¢gpowania cywilnego (Dz. U. z 2021
poz. 1805 ) o apelacji, jezeli przepisy ustawy nie stanowia inaczej.

14. Skargg wnosi si¢ do Sadu Okrggowego w Warszawie — sagdu zamowien publicznych, za posrednictwem
Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia orzeczenia Krajowej Izby
Odwotawczej lub postanowienia Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej o ktérym mowa w art. 519 ust. 1
ustawy, przesylajgc jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placdwce pocztowej
operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — prawo pocztowe jest
réwnoznaczne z jej wniesieniem. Prezes Krajowej izby Odwolawczej przekazuje skarge wraz z aktami
postgpowania odwotawezego do sadu zaméwien publicznych w terminie 7 dni od jej otrzymania.

XXI. Informacje dodatkowe.

Zamawiajacy:

1) nie przewiduje mozliwosci skladania ofert czesciowych;

2) nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert wariantowych;

3) nie przewiduje wymagan wskazanych w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy;

4) nie przewiduje wymagan wskazanych w art. 94 ustawy;

5) nie przewiduje zamowien wskazanych w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy;

6) nie przewiduje odbycia wizji lokalnej;

7) nie przewiduje rozliczen w walutach obcych;

8) nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu;

9) nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych zadan;

10) nie przewiduje zawarcia umowy ramowej;

11) nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z wykorzystaniem aukcji elektroniczne;j;
12) nie przewiduje wymogu lub mozliwosci zlozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych lub
dotaczenia do oferty katalogéw elektronicznych;

13) nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg SWZ zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 11 wrzeénia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2021 r., poz. 1129 z p6zn. zm).

XXII. Klauzula informacyjna RODO.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z pézn. zm.), dalej RODO,
informuje, iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Chelmie, Plac
Niepodleglosci 1, 22-100 Chetm, tel. 82 562-76-97, email: luch@praca.gov.pl.

2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest pod adresem: IODO@zeto.lublin.pl.
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3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu zawarcia i realizacji umowy na podstawie art. 6
ust. 1 lit. b RODO.

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepisow prawa oraz podmioty, ktére przetwarzaja Pana/Pani dane
w imieniu Administratora na podstawie zawartej umowy powierzenia (tzw. podmioty przetwarzajace).

5) Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres niezbedny do realizacji celu wskazanego
w pkt. 3, a po tym czasie przez okres przedawnienia ewentualnych roszczen.

6) Posiada Pani/Pan prawo do zadania od Administratora dostepu do danych osobowych, ich
sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

7) Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych z siedzibg ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

8) Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych
moze skutkowaé odmowa zawarcia umowy.

XXIIIL Tajemnica przedsi¢biorstwa

L

Zamawiajacy nie ujawnia informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(t.j. Dz. U. z 2020 poz. 1913; z 2021 poz. 1655), jezeli wykonawca, wraz z przekazaniem takich
informacji, zastrzegl, ze nie mogg by¢ one udostgpniane oraz wykazal, ze zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp zgodnie
z ktorym: ,zamawiajgcy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dzialalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaly otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach’’.

. Zastrzezenie informacji moze dotyczyc nie tylko oferty, ale i innych dokumentéw czy informacji
sktadanych przez wykonawce w postgpowaniu. Dla skutecznosci dokonanego zastrzezenia nalezy
wypelnié nastgpujace warunki:

1) Informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w calosci lub czgsci danego dokumentu powinny

by¢é zlozone w oddzielnej czesci oferty (przyktadowo w odrebnym pliku, dokumencie elektronicznym)
i jednoznacznie oznaczone w nazwie pliku, dokumencie czy jego fragmencie. Przyktadowo w nazwie
pliku oznaczenie: TP lub tajemnica. W przypadku tresci dokumentu czy informacji oznaczenie
fragmentu oznaczonego tajemnica przedsigbiorstva moze zosta¢ dokonane przykladowo poprzez
oznaczenie kolorem, wskazanie punktow czy rozdzialow, dokumentu w ktérym zawarte sg informacje
stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa.

2) Wykonawca ma obowigzek rownoczesnie z dokonanym  zastrzezeniem  wykazac,
ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Wymagania w tym wzgledzie
normuje  definicja  tajemnicy  przedsigbiorstwa  zawarta w  art. 11 Ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2020 poz. 1913; z 2021 poz. 1655), zgodnie
z ktora: ,,Przez tajemnice przedsigbiorstwa rozumie si¢ informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarczq, ktore jako
catos¢ lub w szczegolnym zestawieniu i zbiorze ich elementéw nie sq powszechnie znane osobom
zwykle zajmujgcym si¢ tym rodzajem informacji albo nie sq tatwo dostepne dla takich osob, o ile
uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzgdzania nimi podjgl, przy zachowaniu nalezytej
starannosci, dzialania w celu utrzymania ich w poufnosci”.
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XXIV. Zalaczniki do SWZ.
Stanowig one integralng cz¢s¢ SWZ 1 wymagan zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamdéwienia.

Zatgcznik nr 1 - Szczegétowy opis przedmiotu zamowienia.

Zalacznik nr 2 — Formularz oferty na realizacje ustugi.

Zalgeznik nr 3 - Proponowane postanowienia umowy.

Zatacznik nr 4 - Identyfikator postepowania na miniPortalu.

Zalgcznik nr 5 - Oswiadczenie Wykonawcey o braku podstaw do wykluczenia z udzialu w postepowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego.

Zalgcznik nr 6 — Oswiadczenie Wykonawey o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.

Zalgcznik nr 7 — Oswiadczenie o braku powiazan kapitalowych i osobowych z beneficjentem
w postgpowaniu na realizacj¢ ustugi szkoleniowe;.

Zalgeznik nr 8 — Wykaz placowek obstugi klienta na terenie dziatalnosci Powiatowego Urzedu Pracy
w Chelmie, ktérymi dysponuje Wykonawca.

Zatacznik nr 9 — Proponowany formularz cenowy.

Zalgcznik nr 10 — Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypelnienia obowiazkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub 14 RODO.
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