POWIATOWY URZAD PRACY

w Chelmie
22-160 Cheltm P1. Niepodleglo$ci 1
te!. (082) 562-76-75, tel.ffax {062) 552-76-68
Chetm, dnia 21.10.2020r.

0OA.381.17.2020.AB

] OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USLUGI SPOLECZNE
pn.,,Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Powiatowego Urze¢du Pracy w Chelmie”

1. ZAMAWIAJACY:

Powiatowy Urzad Pracy w Chelmie
Pl. Niepodleglosci 1

22-100 Chelm

tel.82 562 76 97, fax 82 562 76 68 ,
www.pupchelm.pl;

e-mail: luch@praca.gov.pl,

NIP 563-10-57-236

REGON 110259460

godz. pracy:

poniedzialek - pigtek 7.30-15.30

2.TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Niniejsze postepowanie o udzielenie zamoOwienia jest prowadzone na podstawie art. 1380
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2019, poz. 1843)
o wartosci szacunkowej nizszej od kwoty okreslonej w art.138g ust.1 ustawy Prawo zamdéwien
publicznych oraz Regulaminu przygotowania i prowadzenia postgpowan o udzielenie
zamdwien publicznych na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ushugi o wartosci od 30 000 euro
do 750 000 euro obowiazujgcego w PUP w Chelmie.

3.PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest ,Swiadezenie uslug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Chelmie” zgodnie ze
wSzezegolowym opisem przedmiotu zamowienia” — stanowigcym zalacznik nr 1 do
ogloszenia 0 zamdéwieniu.

Wspolny Stownik Zamoéwien (CPV) : 64110000-0 - Ustugi pocztowe

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania zaméwienia: 01.01.2021 r. do 31.12.2021 r.

5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA
5.1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktdrzy :

5.1.1 nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust.1 pkt 12-23 i ust.5
ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. 2019, poz. 1843).

5.1.2. spelniajg warunki udzialu w postgpowaniu dotyczace kompetencji lub uprawnien do
prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowe;j , o ile wynika to z odrgbnych przepiséw

- warunek ten zostanie spetniony, jesli wykonawca wykaze, ze posiada aktualne uprawnienia
do wykonywania dzialalnosci pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatorow
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art.
6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020r. poz. 1041) zwana dalej
,»Ustawa Prawo Pocztowe” tzn. jest wpisany do rejestru operatoréw pocztowych zgodnie z art.6



ust.] ustawy Prawo pocztowe, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, a obszar, na ktérym bedzie wykonywana dziatalnos¢ pocztowa obejmuje obszar
Rzeczpospolitej Polskiej oraz zagranice.

5.2. Ocena spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu bedzie prowadzona w oparciu
o oswiadczenia i dokumenty ztozone przez Wykonawce,

5.3. Wykonawcy, ktérzy nie wykazg spetniania wymaganych warunkéw zostang wykluczeni
Z postgpowania.

5.4. Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca mial na terenie miasta Chelm co najmniej jedng
placéwke nadawcza (nie punkt awizacyjny) czynng od poniedziatku do pigtku do godziny 20:00

6. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH
SPELNIANIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK
PODSTAW DO WYKLUCZENIA

6.1. Na podstawie art. 25 ust.1 ustawy Prawo zamowien publicznych, Wykonawca w celu
potwierdzenia, ze nie podlega wykluczeniu i spetnia warunki udzialu w postepowaniu,
obowigzany jest dotgczy¢ do oferty aktualne na dzien sktadania ofert:

6.1.1. oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu wzoér stanowi zatgcznik nr
4 do ogloszenia;

6.1.2. oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia wzoér stanowi zalacznik nr 5 do
ogloszenia;

6.1.3. aktualne zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych, zgodnie z art.6 ust.1
ustawy Prawo pocztowe , prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej,
z ktérego bgdzie wynikad, iz obszar, na ktorym bedzie wykonywana dziatalnosé pocztowa
obejmuje obszar Rzeczypospolitej Polskiej oraz zagranicg;

6.1.4. aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony
nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania ofert.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa powyzej sklada dokument wystawiony
w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajacy odpowiednio, ze:

- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci,

- nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienie.

Dokument, o ktérym mowa wyzej powinien by¢ wystawiony nie wezes$niej niz 6 miesigcy przed
uplywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe, nie wydaje sie w/w dokumentu, zastepuje
si¢ go dokumentem zawierajgcym oswiadczenie zlozone przed notariuszem, wiasciwym
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego Iub
gospodarczego, sporzadzonym nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania
ofert.

W przypadku watpliwos$ci, co do tresci dokumentu zlozonego przez Wykonawce majgcego
siedzib¢ poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiajgcy moze zwroci¢ sie do
wlasciwych organéw z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych
przedtozonego dokumentu.

W przypadku wspélnego ubiegania si¢ Wykonawcéw o udzielenie zaméwienia, kazdy z tych
Wykonawcow jest zobowigzany zlozy¢ dokumenty wymienione powyzej.

6.2. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu o$wiadczenie o braku powigzan
kapitalowych i osobowych z beneficjentem w postepowaniu na realizacje ustugi spolecznej
(zalgcznik nr 9 do ogloszenia o zamdwieniu). W przypadku Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia ww. oswiadczenie skiada kazdy z Wykonawcow.



6.3. W przypadku wspodlnego ubiegania si¢ o zamdéwienie przez Wykonawcow, oswiadczenie
z pkt 6.1.1 i 6.1.2 oraz dokument z pkt.6.1.4. sktada kazdy z Wykonawcéw wspélnie
ubiegajacych si¢ o zaméwienie, a dokument z pkt.6.1.3. przynajmniej ten Wykonawca, ktory
czynnie bedzie realizowal zamoéwienie. Dokumenty te potwierdzajg spelnianie warunkéw
udziatu w postg¢powaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

6.4. W przypadku wspélnego ubiegania si¢ o zaméwienie przez Wykonawcow, Wykonawcy
dolgczajg do oferty pelnomocnictwo wskazujace , czy pelnomocnik uprawniony jest do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Z pelnomocnikiem
tym bedzie prowadzona wszelka korespondencja wigzaca dla wszystkich Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego.

6.5. Wykonawca, ktéry powoluje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje sie
na ich zasoby, warunkdw udziatu w postepowaniu, sktada o§wiadczenie z pkt 6.1.1.16.1.2.
6.6. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania
0 udzielenie zamoéwienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé
Wykonaweow do zlozenia wszystkich lub niektorych oswiadczen lub dokumentéw
potwierdzajacych, ze nie podlegaja wykluczeniu oraz spelniaja warunki udziatu
w postepowaniu, a jezeli zachodza uzasadnione podstawy do uznania, Zze ztozone uprzednio
o$wiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych o$wiadczen lub
dokumentow.

7. REALIZACJA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA PRZY UDZIALE
PODWYKONAWCOW

7.1. Wykonawca, ktdry zamierza realizowaé¢ zaméwienie przy udziale podwykonawcéw jest
obowigzany wskaza¢ w Formularzu Ofertowym wedtug wzoru stanowiacego Zatacznik nr 2
do ogtoszenia, jaka czg¢$¢ zamdwienia zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podaé firme
podwykonawcow.

7.2. Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia podwykonawcom,
w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu,
zamieszcza informacje o podwykonawcach w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w ust. 6.1.2.
niniejszego ogloszenia.

7.3. Wymagania dotyczace umowy o podwykonawstwo okre$lajg istotne postanowienia
umowy zawarte w zalgczniku nr 6 do ogloszenia.

7.4. Powierzenie wykonania czesci zamdwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnoséci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

8.INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW

8.1. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje nalezy przekazywaé
osobiscie, za posrednictwem faksu lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej
w rozumieniu Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 czerwca 2017r. w sprawie
uzycia srodkdéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego oraz udostgpniania i przechowywania dokumentéw elektronicznych
(Dz.U. z2017r. poz. 1320 z p6zn. zm.)

8.2, Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej
w rozumieniu Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie
uzycia srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia



publicznego oraz udostgpniania i1 przechowywania dokumentéw elektronicznych
(Dz.U. z 2017r. poz. 1320 z pézn zm.) kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

8.3. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce,
Zamawiajacy przyjmuje domniemanie, ze dokument wystany na numer faxu lub $rodka
komunikacji elektronicznej podany przez Wykonawce zostal mu dorgczony w sposob
umozliwiajacy zapoznanie si¢ Wykonawcy z trescig pisma.

8.4. Zamawiajgcy nie udziela zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy
odpowiedzi na kierowane do Zamawiajgcego pytania w sprawach dotyczacych przedmiotu oraz
warunkow realizacji zamowienia.

8.5. Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje nalezy przekazywaé do
Zamawiajgcego:

- pisemnie na adres:

Powiatowy Urzad Pracy w Chelmie,

Pl. Niepodleglosci 1

22-100 Chetm

-za pomocg faksu na nr (82) 562-76-68
-przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej: luch@praca.gov.pl

8.6. Osoby uprawione do kontaktéw z Wykonawcami:

Agata Brodziak

Wiestawa Kargul

tel. 82 562-76-76

fax (82) 562-76-68,

e-mail: luch@praca.gov.pl

8.7. Adres strony internetowej, na ktorej zamieszczone jest ogloszenie o zamodwieniu
www.bip.pupchelm.pl. Na stronie tej Zamawiajacy bedzie réwniez zamieszczal inne
informacje zwigzane z niniejszym postgpowaniem.

9. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

10. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca jest zwigzany ofertg 30 dni. Bieg terminu zwiazania ofertg rozpoczyna si¢ wraz
z uplywem terminu sktadania ofert.

11.0PIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

11.1. Oferte napisa¢ pismem czytelnym w jezyku polskim.

11.2 Dokumenty skladajgce si¢ na oferte sporzgdzone w jezyku obcym winny by¢ sktadane
wraz z tlumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.
11.3. Oswiadczenia dotyczace Wykonawcy oraz podwykonawcow skladane sg w oryginale.
11.4. Dokumenty inne niz o§wiadczenia sktadane sg w oryginale lub kopii po$wiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem.

11.5. Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio Wykonawca.
Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego albo
Podwykonawca, w  zakresie dokumentéw, ktore kazdego =z nich dotycza.
11.6. Pelnomocnictwo Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,
o ktorych mowa w pkt 6.4 oraz pelnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt. 11.8 nalezy zlozyé do
oferty w formie oryginatu lub po$wiadczonej za zgodnosé z oryginatem kopii przez osoby



wystawiajace pelnomocnictwo, notariusza lub osoby, ktorych uprawnienie do reprezentaciji
wynika z dokumentu rejestracyjnego Wykonawcy, zgodnie ze sposobem reprezentacji
okreslonym w tych dokumentach .

11.7. Zamawiajagcy nie dopuszcza sktadania ofert w formie elektroniczne;.
11.8. Wszystkie dokumenty sktadajace si¢ na ofert¢ powinny by¢ podpisane przez osobeg
upowazniong do wystepowania w imieniu Wykonawcy (uprawiong zgodnie z odpisem
z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej albo
przez osobe umocowang przez osobg/y uprawniong/e) a w przypadku skladania oferty
wspolnej- przez pelnomocnika Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoOwienia.

11.9. Podpisy osoby upowaznionej na os$wiadczeniach i dokumentach musza by¢ ztozone
w sposob pozwalajacy zidentyfikowa¢ osobe podpisujaca tj. czytelny podpis lub podpis
1 pieczatka z imieniem i nazwiskiem.

11.10. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafa osoby
upowaznione;j.

11.11. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢é w niniejszym postepowaniu o udzielenie zamowienia
tylko jedna oferte.

11.12. Koszt sporzadzenia oferty ponosi Wykonaweca.

11.13. Wykonawca wskaze w ofercie te czes¢ zamoOwienia, ktdrej wykonanie powierzy
Podwykonawcom. Informacj¢ w tym zakresie nalezy umie$ci¢ w Formularzu Ofertowym.
11.14. Zamawiajacy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnic¢ przedsiebiorstwa
w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie
pozniej niz w terminie skladania ofert zastrzeze ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykaze,
iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Zalgczniki zawierajgce
informacje zastrzezone nalezy umiesci¢ w oddzielnym pakiecie z ponumerowanymi stronami,
spietym 1 opatrzonym nazwg ,Zalgczniki zastrzezone-informacje stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa” Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4
ustawy Prawo zamowien publicznych.

11.15. Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego oraz dotaczyd
wszystkie wymagane o$wiadczenia i dokumenty.

11.16. Zaleca si¢ spiecie trwale wszystkich dokumentdw, zataczenie spisu tresci oferty oraz
ponumerowanie wszystkich stron oferty.

11.17. Oferta powinna by¢ zaadresowana na adres Zamawiajacego :

Powiatowy Urzad Pracy w Chelmie,

Pl. Niepodleglosci 1,

22-100 Chelm

oraz powinna zawiera¢ napis:

) Oferta na zamowienie na uslugi spoleczne
»Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Chelmie”
Nie otwiera¢ do dnia 04 listopada 2020r do godz. 10:30




11.18. Na oferte skladaja sie:

1) Formularz oferty (wedlug wzoru zatgcznika nr 2 do ogloszenia) w przypadku skladania
oferty przez podmioty wystgpujace wspolnie nalezy poda¢ nazwy (firmy) oraz dokfadne adresy
wszystkich Wykonawcow sktadajgcych oferte wspolna,

2) o$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu (wedlug wzoru okreslonego
w zatgczniku nr 4 do ogloszenia — w oryginale,

3) o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania (wedtug wzoru okreslonego
w zalgczniku nr 5 do ogloszenia — w oryginale,

4) aktualne zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych, zgodnie z art.6 ust.1
ustawy Prawo pocztowe (Dz.U. 2020 poz. 1041) prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, z ktérego bedzie wynika¢, iz obszar, na ktéorym bedzie
wykonywana dzialalno$¢ pocztowa obejmuje obszar Rzeczypospolitej Polskiej oraz zagranice,
5) odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust.5 pkt.1 ustawy prawo
zaméwien publicznych

6) pelnomocnictwo do wystepowania w imieniu Wykonawcy, w przypadku gdy dokumenty
skladajace si¢ na ofert¢ podpisuje osoba nie uprawniona do reprezentowania Wykonawcy —
zgodnie z pkt.11.8 ogloszenia( w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie),

7) pelnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu albo do reprezentowania
W postepowaniu 1 zawarcia umowy, w przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamowienia — zgodnie z pkt.6.4. ogloszenia (w oryginale lub kopii poswiadczonej
notarialnie).

12. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA 1 OTWARCIA OFERT

12.1.0ferty nalezy sklada¢ w Powiatowym Urzedzie Pracy w Chelmie, 22-100 Chelm,
Pl. Niepodlegtosci 1, pokdj 44 (kancelaria) najpdzniej do dnia 04 listopada 2020r. do godz.
10:00

12.2. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 04 listopada 2020r. o godz 10:30 w siedzibie
Zamawiajgcego pokdj nr 356.

12.3.Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwotg jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia. Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy)
oraz adresy wykonawcéw, a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdowienia
oraz innych kryteridéw oceny ofert (jezeli zostaly okreslone).

12.4. Ocena ofert nastapi na podstawie kryteribw wymienionych w pkt 14 ogloszenia.
12.5 Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy ztozenia wyjasnien dotyczacych tresci oferty.

13.0PIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1) Wykonawca wyliczy cene oferty na podstawie dostarczonych przez Zamawiajgcego danych
okreslonych w niniejszym ogloszeniu oraz zatgcznikach.

2) Cena oferty musi obejmowac¢ wszystkie koszty przyszlego Wykonawcy, niezbedne do
zrealizowania przedmiotu zaméwienia.

3) Cena oferty musi by¢ wyrazona w PLN z dokladno$cig do dwoch miejsc po przecinku.
4) Cene oferty nalezy obliczy¢ zgodnie z informacjami zawartymi w dokumentacji
postgpowania . Cena brutto podana w formularzu ofertowym stuzy do dokonania poréwnania
i oceny zlozonych ofert. W przypadku rozbieznosci pomigdzy podanymi w formularzu
ofertowym warto$ciami (liczbowo i stownie) Zamawiajacy do oceny ofert przyjmie wartos$é
podana stownie.

5) Rozliczenia miedzy zamawiajgcym a wykonawcg z tytutu zawartej umowy prowadzone bedg
wylgcznie w walucie polskie;j.



14. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

Zamawiajgcy dokona oceny ztozonych ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. W ceng nalezy
wkalkulowac wszelkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zaméwienia.

Podana_wartos¢ _zamowienia_jest cenq, ktdra powinna gwarantowac pelng realizacje
zamdwienia i byé cenq niezmienng do korica realizacji zamdwienia, za wyjqtkiem zmiany
ustawowej stawki podatku VAT.

Ceng ofertowg brutto nalezy obliczy¢ uwzgledniajgc dane wskazane w formularzu cenowym.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowatl nastepujacym kryteriami:

14.1. Cena za realizacje zamoéwienia — 70%
Ocena punktowa wskazanego kryterium, dokonana zostanie zgodnie z formutg:
C min
C= ——x 100 pkt. x 70%
Co
C — warto$¢ punktowa uzyskana w kryterium ,,cena”
C min — najnizsza oferowana cena brutto sposrod ofert podlegajacych ocenie
C o — cena ocenianej oferty
Oferta w kryterium ,.cena” moze otrzyma¢ maksymalnie 70,00 punktéw.
14.2. Liczba pracownikow Wykonawcy zatrudnionych w dzialalno$ci operacyjnej na
umowe¢ o pracg, w przeliczeniu na pelnozatrudnionych, wedlug stanu na 30 wrzesnia
2020r. - 20%
Z Wyk
A x 100 pkt x 20%
Z max
Z — wartos¢ punktowa uzyskana w kryterium ,,liczba pracownikoéw Wykonawcy zatrudnionych
w dzialalnosci operacyjnej na umowe o praceg, w przeliczeniu na pelnozatrudnionych, wedlug
stanu na 30 wrzesnia 2020.”
Z wyx — liczba pracownikow Wykonawcy zatrudnionych w dzialalnosci operacyjnej
Wykonawcy na umowe o prace, w przeliczeniu na pelnozatrudnionych, wedhug stanu na dzien
30 wrzesnia 2020r.
Z max—najwigksza liczba pracownikoéw Wykonawcy zatrudnionych w dziatalnosci operacyjnej
na umowe¢ o pracg, w przeliczeniu na pelnozatrudnionych, wedlug stanu na dzien
30 wrzesnia 2020 r. wynikajaca z ofert, ktére nie podlegajg odrzuceniu.
Przez dzialalnos¢ operacyjng Zamawiajacy rozumie dziatalnos¢ Wykonawcy zwigzang
z realizacjg ustug objetych zamoéwieniem: odbieranie i dostarczanie korespondencji, obstuga
korespondencji w placowkach pocztowych, spedycja i transport, czynnosci ekspedycyjno-
rozdzielcze z uwzglednieniem oséb zatrudnionych u Wykonawcy i jego Podwykonawcy.
Oferta w kryterium ,liczba pracownikéw Wykonawcy zatrudnionych w dziatalnosci
operacyjnej na umowe o pracg, w przeliczeniu na peilnozatrudnionych, wedlug stanu na
30 wrzesénia 2020r.” moze otrzyma¢ maksymalnie 20,00 punktow.



14.3.Liczba placéowek obslugi klienta znajdujgeych si¢ na terenie dzialalnosci
Powiatowego Urz¢du Pracy w Chelmie —10%
POK; + POK2 + ... + POK s
POK = --- - x 100 pkt x 10%
POK max

Gdzie:

POK — wartos¢ punktowa uzyskana w kryterium ,,liczba placéwek obstugi klienta znajdujacych
sie na terenie powiatu chelmskiego”, ktorymi dysponuje Wykonawca

POK — liczba punktéw obstugi klienta badanej oferty na terenie gminy Biatopole

POK3; - liczba punktéw obstugi klienta badanej oferty na terenie gminy Chetm

POK3 - liczba punktéw obstugi klienta badanej oferty na terenie gminy Dorohusk

POK4 - liczba punktéw obstugi klienta badanej oferty na terenie gminy Dubienka

POKS; - liczba punktéw obstugi klienta badanej oferty na terenie gminy Kamien

POKs - liczba punktow obstugi klienta badanej oferty na terenie gminy Les$niowice

POK37 - liczba punktéw obshugi klienta badanej oferty na terenie gminy Rejowiec

POKgs - liczba punktow obstugi klienta badanej oferty na terenie gminy Rejowiec Fabryczny
POKy - liczba punktoéw obstugi klienta badanej oferty na terenie gminy Ruda Huta

POK|¢ - liczba punktéw obstugi klienta badanej oferty na terenie gminy Sawin

POK|, - liczba punktow obstugi klienta badanej oferty na terenie gminy Siedliszcze

POK; - liczba punktow obstugi klienta badanej oferty na terenie gminy Wierzbica

POK; - liczba punktow obstugi klienta badanej oferty na terenie gminy Wojstawice

POK 4 - liczba punktow obstugi klienta badanej oferty na terenie gminy Zmudz

POKs - liczba punktéw obstugi klienta badanej oferty na terenie miasta Chetm

POK,6- liczba punktow obstugi klienta badanej oferty na terenie miasta Rejowiec

POK,7 - liczba punktow obstugi klienta badanej oferty na terenie miasta Rejowiec Fabryczny
POK s - liczba punktéw obstugi klienta badanej oferty na terenie miasta Siedliszcze

POKmax —najwieksza liczba punktéw obstugi klienta na terenie Powiatu Chetmskiego sposrod
zlozonych ofert

Liczbe punktéw obstugi klienta w poszczegdélnych gminach i miastach Powiatu Chelmskiego
nalezy poda¢ wypelniajac zatacznik nr 7 do ogloszenia.

Oferta w kryterium ,liczba placowek obshugi klienta znajdujgcych si¢ na terenie powiatu
chetmskiego” moze otrzyma¢ maksymalnie 10,00 punktow.

14.4.Zamdéwienie zostanie udzielone wykonawcy, ktéry otrzyma najwyzsza sume punktéw
wg opisanych kryteriéw obliczong wedlug podanego wzoru:

P=C+Z+POK

P — ocena punktowa catkowita

C — warto$¢ punktowa oferty w kryterium ,,cena”

Z — wartos¢ punktowa oferty w kryterium ,,liczba pracownikow Wykonawcy zatrudnionych
w dzialalnosci operacyjnej na umowe o praceg, w przeliczeniu na petlnozatrudnionych, wedtug
stanu na 30 wrzes$nia 2020r.”

POK — wartos¢ punktowa uzyskana w kryterium ,liczba placowek obstugi klienta znajdujgcy
si¢ na terenie Powiatu Chelmskiego”, ktérymi dysponuje Wykonawca

Przy dokonywaniu obliczen Zamawiajgcy zastosuje zaokraglenie wynikéow do drugiego
miejsca po przecinku.



14.5 W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od wykonawcoéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

15. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

15.1. O dokonanym wyborze najkorzystniejszej oferty lub o uniewaznieniu postgpowania na
podstawie art.93 ust.l ustawy Prawo zamoéwien publicznych, Zamawiajgcy niezwlocznie
powiadomi Wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty.

15.2. Wykonaweca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowiazany jest:

a) podpisa¢ umowe w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego, zgodng ze ztozong ofertg-
w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego,

b) w przypadku wyboru oferty podmiotéw wystepujacych wspolnie- Wykonawca powinien
dostarczy¢é umowe regulujgca wspdlprace tych podmiotéw w przedmiocie wykonywania
zamoOwienia przed zawarciem umowy z Zamawiajgcym.

15.3. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac ze soba
dokumenty w kserokopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce
(a w przypadku dokumentu pelnomocnictwa w formie oryginalu lub kopii potwierdzonej
notarialnie), potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy , o ile umocowanie to nie
wynika z dokumentéw zalaczonych do oferty.

15.4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybraé¢ oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostalych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodza
przestanki do uniewaznienia postepowania.

15.5. Niezwlocznie po udzieleniu zamoéwienia Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej
www.bip.pupchelm.pl  informacje o udzieleniu zamodwienia, podajagc nazwe albo imie
i nazwisko podmiotu, z ktérym zawarl umowe w sprawie zamdéwienia publicznego. W razie
nieudzielenia zamdéwienia Zamawiajgcy niezwlocznie zamiesci na tej stronie informacje
o nieudzieleniu zamdéwienia.

16. PRZEWIDYWANE WARUNKI, ZASADY I FORMY ZMIAN ISTOTNYCH
TRESCI UMOWY W TRAKCIE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA W
STOSUNKU DO TRESCI OFERTY.

16.1.Umowa, jaka zostanie zawarta z wybranym wykonawcg jest Zalacznikiem nr 6
do ogltoszenia

Zamawiajacy wymaga:

a) zawarcia umowy o przedstawionej treéci, na przedstawionych warunkach,

b) podpisania umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.
16.2.Zamawiajacy na podstawie dyspozycji art.144 ust.]1 pkt.1 Ustawy Prawo zaméwien
publicznych (Dz.U 2019, poz. 1843) przewiduje mozliwos$¢ dokonania istotnej zmiany zawartej
umowy w stosunku do tresci oferty na podstawie, ktorej dokonano wyboru wykonawcy w
przypadku:

- zmiany powszechnie obowigzujacych przepisow, ktére bedg mialy wplyw na realizacje
przedmiotu zamdwienia (np.: urzedowej zmiany stawek podatku VAT itp.).

- zmiany podwykonawcy, na ktérego wiedze i do§wiadczenie wykonawca powolywat si¢ przy
spelnianiu  warunku udzialu w postgpowaniu po potwierdzeniu speliania warunkow
zapisanych w pkt.5 ogloszenia. Powyzsze zmiany zostang dokonane w formie aneksu do

umowy.



16.3.Zamawiajacy w trakcie realizacji umowy dopuszcza w kazdym czasie, zmiany jej tresci
niepowodujace zmiany tresci oferty na podstawie, ktérej wybrano Wykonawce, dotyczace
innych zmian tresci umowy niz zwigzanych z wyborem Wykonawcy (np. zmiana konta
bankowego, zmiana danych teleadresowych, zmiany os6b wskazanych do kontaktéw migdzy
stronami itp.). O powyzszych zmianach strony umowy beda powiadamialy si¢ wzajemnie
pisemnie.

16.4.Termin platnoéci faktur wynosi 14 dni od daty otrzymania faktury VAT przez
Zamawiajgcego przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy.

16.5. W przypadku zmiany podwykonawcy, z ktérego doswiadczenia skorzystat Wykonawca
dla potwierdzenia spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu, Wykonawca zobowigzany
bedzie do przedlozenia dokumentéw wymaganych w postepowaniu w pkt.5 ogloszenia dla
nowego Podwykonawcy. Zmiana Podwykonawcy moze nastapi¢ wylacznie na podstawie
uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego w formie aneksu do umowy.
16.6. Zamawiajacy wymaga, aby przed podpisaniem umowy Wykonawca:- w przypadku
uznania za najkorzystniejszg oferte podmiotow wystepujacych wspdlnie — Wykonawcy musza
dostarczy¢ umowe regulujacg ich wspotpracg w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczone;j
za zgodno$¢ z oryginalem przez pelnomocnika do reprezentowania w postgpowaniu lub
notariusza.

17.INFORMACJE DODATKOWE:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04 maja 2016, str. 1, z pézn. zm.),

dalej ,,RODO”, niniejszym informuje, ze:

1. Administratorem  danych osobowych Wykonawcy jest Powiatowy Urzad Pracy
w Chelmie, Pl. Niepodleglosci 1, 22-100 Chelm. tel. 82 562 76 97,

2. W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych mozna kontaktowaé sig
z wyznaczonym Inspektorem Ochrony Danych poprzez email: [IODO@zeto.lublin.pl,

3. Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO,
w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na ustugi
spoleczne pn.,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
potrzeby Powiatowego Urzgdu Pracy w Chelmie” prowadzonym na podstawie art. 1380
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.
1843) o wartosci szacunkowej nizszej od kwoty okreslonej w art.138g ust.1 ustawy Prawo
zaméwien publicznych oraz Regulaminu przygotowania i prowadzenia postgpowan
o udzielenie zamowien publicznych na ustugi spoleczne i inne szczegdlne ushugi
o wartosci od 30 000 euro do 750 000 euro obowigzujacego w PUP Chelm.

4. Odbiorcami danych osobowych Wykonawcy moga by¢ osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych;

5. Dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania
obejmuje caly czas trwania umowy.

6. Wykonawca posiada :

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych dotyczacych
Wykonawcy;




— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych Wykonawcy;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca uzna, ze przetwarzanie danych osobowych dotyczacych Wykonawcy
narusza przepisy RODO.

7. Wykonawcy nie przystuguje :

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1
lit. ¢ RODO.

8. Podanie przez Wykonawcg danych osobowych jest obowigzkowe w przypadku,
gdy przestankg przetwarzania danych osobowych jest przepis prawa. Obowiazek podania
przez Wykonawce danych osobowych dotyczacych bezposrednio Wykonawcy jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach Urzedu Zamowien Publicznych
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego,
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Prawo Zamodwien
Publicznych.

Zalaczniki:

Szczegolowy opis przedmiotu zamo6wienia

Wzdr formularza ofertowego.

Wzdr formularza cenowego.

Wzor oswiadczenia o spelnieniu warunkdw udzialu w postepowaniu.

Wzor oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postepowania.

. Projekt umowy.

. Wykaz placéwek obstugi klienta na terenie dzialalnosci Powiatowego Urzedu Pracy
w Chelmie

. Wzor o$wiadczenia Wykonawcy — RODO

9. Wzér oswiadczenia o braku powigzan kapitatowych i osobowych.
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