W Powiatowy Urzad Pracy
w Chelmie

POWIAT CHELMSKI

22-100 Cheim, pl. Niepodiegtosci 1, tel. 82 562 76 97, fax 82 562 76 68, e-mail: luch@praca.gov.pl, https://cheim.praca.gov.pi
.

Chelm, dnia 8 listopada 2022 r.

Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia
(w skréocie SWZ)

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego pod nazwa:

»Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Powiatowego Urzedu Pracy w Chelmie"

Znak sprawy: OA.381.3.11.2022.EJu



1. Nazwa i adres Zamawiajacego.

Powiatowy Urzad Pracy w Chelmie

Plac Niepodlegtosci 1

22-100 Chetm

NIP 563 10 57 236, REGON: 110259460

tel.: (82) 562 76 97

faks: (82) 562 76 68

e-mail; luch@praca.gov.pl

strona internetowa prowadzonego postepowania na ktorej bedg udost¢pniane zmiany
i wyjasnienia treSci SWZ oraz inne dokumenty bezposrednio zwigzane z postgpowaniem
0 udzielnie zamodwienia: https://bip.pupchelm.pl

2. Tryb udzielenia zamowienia.

Postgpowanie o udzielenie zamdowienia publicznego prowadzone jest na podstawie art. 275 pkt
1 w zwigzku z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. 2022 r., poz. 1710 ze zm.).

Uiyte w tresci Specyfikacji Warunkow Zamowienia:

— pojecie ustawy dotyczy Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.);

— pojecie SWZ dotyczy niniejszej Specyfikacji Warunkow Zatrudnienia;

— pojecie dokumentow zamoéwienia dotyczy dokumentdw sporzadzonych przez
Zamawiajacego lub dokumentow do ktérych Zamawiajacy odwotuje si¢, innych niz
ogloszenie, stuzace do okreslenia lub opisania warunkéw zamoOwienia, w tym
Specyfikacja Warunkéw Zamowienia.

Informacje ogolne dotyczace przedmiotowej procedury:

2.1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim droga elektroniczng pod adresem:
https://miniportal.uzp.gov.pl i pod oznaczeniem oraz nazwg postgpowania wskazang w tytule
niniejszej SWZ.

2.2. Adres strony internetowej, na ktorej zostang udostgpniane zmiany 1 wyjasnienia tresci SWZ
oraz inne dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane z postgpowaniem o udzielenie
zamowienia: https://bip.pupchelm.pl/

2.3. Zamawiajacy udzieli zamowienia w trybie podstawowym, w ktorym w odpowiedzi na
ogloszenie o zamoéwieniu oferty moga skltadaé wszyscy zainteresowani Wykonawcy,
a nastepnie Zamawiajacy wybierze najkorzystniejszg oferte bez mozliwosci przeprowadzenia
negocjacji przewidzianych w art. 275 pkt 1 ustawy.

2.4. W przypadku, gdy Wykonawca zamierza realizowa¢ przedmiot zamowienia z udziatem
Podwykonawcow Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci
zamoOwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ Podwykonawcom oraz podania nazw
ewentualnych podwykonawcow, jezeli sg juz znani.

2.5. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych, czgsciowych oraz w postaci
katalogow elektronicznych.

2.6. Zamawiajacy nie przewiduje prawa opcji.

2.7. Zamawiajacy nie wymaga sktadania przedmiotowych $rodkéw dowodowych.

2.8. Wykonawca winien ztozy¢ oferte zgodnie z wymaganiami ustawy, po zapoznaniu si¢

z SWZ.

Strona 2 z 17


http://gov.pl/
https://bip.pupchelm.pl/
https://miniportal.uzp.gov.pl/
https://bip.pupchelm.pl/

3. Opis przedmiotu zaméwienia.

3.1. Nazwa ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Chelmie".

Zrédto finansowania: ustuga w catosci finansowana ze $rodkow finansowych zabezpieczonych
w Planie Funduszu Pracy na 2023 r. na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 32 ustawy z dnia 20 kwietnia
2004 r. 0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy /Dz. U. z 2022 r., poz. 690 ze zm./.

3.2. Kod CPV:
64.11.00.00-0 Ustugi pocztowe
64.11.20.00-4 Ustlugi pocztowe dotyczace listow

3.3. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia znajduje si¢ w zatgczniku nr 1 do SWZ.

3.4. Termin wykonania zaméwienia.

Termin wykonania zamoéwienia: od dnia 1 stycznia 2023 r. do dnia 31 grudnia 2023 r.

4. Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zamdowienia mogg ubiega¢ sic Wykonawcy, ktérzy:

4.1. Nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 108 ust.1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 1), pkt 4)
ustawy.

4.2. Spetniaja warunki udzialu w postgpowaniu w zakresie:

1) Zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiajacy nie okresla warunkow w tym zakresie.

2) Uprawnien do prowadzenia okres$lonej dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowe;:
Zamawiajacy okresla warunki:

O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy posiadajg uprawnienia do
wykonywania dziatalno$ci pocztowej na obszarze Rzeczpospolitej Polskiej oraz zagranica,
czyli: posiadajg aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2022 r. poz. 896 ze zm.).

3) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajacy okres§la warunek w tym zakresie.

Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

4.2. Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca miat na terenie miasta Chelm co najmniej jedna
placowke nadawcza (nie punkt awizacyjny) czynng od poniedziatku do piatku do godziny 20,
4.3. Na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 2022, poz. 1710 ze zm.) Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub
podwykonawce na podstawie umowy o prace w rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974r.
Kodeks pracy (Dz. U. 2022 r., poz. 1510) oséb wykonujacych dzialalno$¢ operacyjng
(doreczycieli). Przez dzialalno$¢ operacyjna osoéb realizujacych przedmiotowe zamdwienie
Zamawiajacy rozumie dzialalnos¢ Wykonawcy zwigzang z bezposrednim odbiorem
1 dostarczaniem przesytek pocztowych w zwigzku z realizacja przedmiotowego zamowienia.
Zatrudnienie os6b winno trwaé nieprzerwanie przez caly okres realizacji niniejszego
zamowienia.
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4.4, Wykonawca winien zrealizowa¢ przedmiotowg ustuge dostosowujac si¢ do wymagan
ustawy z dnia 19 lipca 2019 r., 0 zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami
(art. 4 ust. 3 i art. 5 ust. 2 ustawy).

5. Podstawy wykluczenia z postepowania

5.1. Z postgpowania o udzielenie zaméwienia wyklucza si¢ Wykonawce w stosunku,
do ktorego zachodzi ktorakolwiek z okolicznosci, o ktorych mowa w art. 108 ustawy
tj. Wykonawce:

1) bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestgpstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popelnienie
przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

¢) o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46
lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 o sporcie,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa
w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestgpstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestgpnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa
w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktéorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego,
lub majace na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenie wykonywania pracy maloletniemu cudzoziemcowi, o ktorym mowa
w art. 9 ust.2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej
(Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow, o ktorych mowa w art. 270-277d
Kodeksu karnego, lub przestgpstwo skarbowe,

h) o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 1 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom
na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okre§lony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspodlnika spotki
w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestgpstwo, o ktorym mowa
w pkt. 1;

3) wobec ktoérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjna
o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert
dokonal platnosci naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie sptaty
tych naleznosci;

4) wobec ktdrego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zamdwienia publiczne;

5) jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca
zawart z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaktocenie konkurencii,
w szczegbdlnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatlowej w rozumieniu ustawy z dnia
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odregbne oferty, oferty
czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, chyba ze wykaza,
ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli w przypadkach, o ktérych mowa w art.. 85 ust. 1, doszto do zakldcenia konkurencji

Strona 4 z 17



wynikajacego z wezesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktory nalezy
z wykonawcg do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaktocenie konkurencji
moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

5.2. Zamawiajacy przewiduje nastepujace podstawy wykluczenia wskazane w art. 109 ust.
1 pkt.4-6 ustawy:

1) z postegpowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce
w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, ogloszono upadtosé, ktorego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawarl uktad z wierzycielami, ktérego dziatalno$¢ gospodarcza jest
zawieszona albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczgcia tej procedury;

2) z postgpowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce, ktory
W sposob zawiniony powaznie naruszyl obowiazki zawodowe, co podwaza jego uczciwosé,
w szczegdlnosci gdy Wykonawcea w wyniku zamierzonego dzialania lub razacego niedbalstwa
nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamdéwienie, co zamawiajacy jest w stanie wykazac za
pomoca stosownych dowodow;

3) jezeli wystepuje konflikt interesoOw w rozumieniu art. 56 ust. 2 ustawy, ktdérego nie mozna
skutecznie wyeliminowa¢ w inny sposob niz przez wykluczenie Wykonawcy.

5.3. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez zamawiajacego na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zamowienia.

5.4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okoliczno$ciach okreslonych w art. 108 ust.
1pktl, 2i5Ilubart. 109 ust. 1 pkt 4-5 ustawy, jezeli udowodni zamawiajacemu, ze spetnit
tacznie nastepujace przestanki:

1) naprawit 1 zobowigzal si¢ do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez zados¢uczynienie
pieni¢zne;

2) wyczerpujaco wyjasnil fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem lub
swoim nieprawidlowym postgpowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie
wspolpracujac  odpowiednio z wihasciwymi organami, w tym organami S$cigania, lub
zamawiajacym;

3) podjat konkretne srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania
dalszym  przestgpstwom,  wykroczeniom lub  nieprawidlowemu  postgpowaniu,
w szczegblnosci:

a) zerwal wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi
za nieprawidtowe postgpowanie wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,

¢) wdrozyt system sprawozdawczosci 1 kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewngtrznego do monitorowania przestrzegania przepisow,
wewnetrznych regulacji lub standardow,

e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialno$ci i1 odszkodowan
za nieprzestrzeganie przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardow.

5.5. Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez Wykonawce czynno$ci wskazane w pkt. 5.4 SWZ
sg wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajagc wage 1 szczegdlne okolicznosci
czynu wykonawcy. Jezeli podjete przez Wykonawce czynnosci wskazane w pkt. 5.4 SWZ
nie sg wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, zamawiajacy wyklucza Wykonawce.

5.6. Z postgpowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza si¢ Wykonawcow, wskazanych w art.
7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. z 15.04.2022r. poz. 835) na zasadach okreslonych w tej ustawie.
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6. Wykaz wymaganych dokumentow i oSwiadczen potwierdzajacych spelnienie
warunkéw udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia z udzialu
W postepowaniu:

6.1. Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ wraz z oferta oswiadczenia wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca na dzien skladania ofert:

a) nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 1), pkt 4)
ustawy (w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym), wedlug wzoru stanowigcego zatagcznik do SWZ;

b) spelniania warunki udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 112 ust. 2 ustawy
(w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym), wedtug wzoru stanowigcego zalacznik do SWZ.

6.2. Dokumenty wymagane w przypadku skladania oferty wspoélnej, przez kilku
przedsigbiorcow (konsorcjum) lub przez spotke cywilna:

Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu, oraz
oswiadczenie potwierdzajace spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu sktada kazdy
z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zamowienie oddzielnie.

Oswiadczenia i formularz ofert sa sktadane przez pelnomocnika Wykonawcoéw wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia.

Poza o$wiadczeniami i dokumentami wymienionymi w pppk a) i b) Wykonawcy wspdlnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia winni zataczy¢ do oferty peltnomocnictwo (w formie
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
0sobistym).

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, zobowigzani sq do
ustanowienia pelnomocnika do reprezentowania ich w post¢gpowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamOwienia publicznego. Tre$¢ petlnomocnictwa powinna doktadnie okresla¢ zakres
umocowania. Dokument petnomocnictwa powinien zostaé podpisany przez wszystkich
Wykonawcoéw ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie zamoéwienia, w tym Wykonawce
petnomocnika. Podpisy muszg by¢ ztozone przez osoby uprawnione do skladania oswiadczen
woli. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylacznie
z pelnomocnikiem. Oferta musi by¢ podpisana w taki sposdb, aby prawnie zobowigzywata
wszystkich Wykonawcow wystepujacych wspolnie.

6.3. Wykonawca w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu w postegpowaniu moze
polega¢ na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim
stosunkow prawnych.

6.4. Wykonawca, ktory polega na zdolno$ciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi
udowodni¢ Zamawiajacemu, ze realizujac zamoéwienie, bedzie dysponowal niezbednymi
zasobami tych podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbgednych zasobéw na potrzeby realizacji zamowienia.

6.5. W celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu:

dotyczacych wymaganych uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci gospodarczej lub
zawodowej:

potwierdzenia wpisu do rejestru dziatalnosci regulowane;j tj. aktualnego wpisu do rejestru
operatoréw pocztowych prowadzonego na podstawie art. 6 ustawy Prawo pocztowe.

7. Informacja o Srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktéorych Zamawiajacy
bedzie komunikowal si¢ z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych
i organizacyjnych sporzadzania, wysylania i odbierania korespondencji elektronicznej,
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a takze wskazanie 0s6b uprawnionych do komunikowania si¢ z Wykonawcami.

7.1. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja migdzy Zamawiajacym
a Wykonawcami odbywa si¢ wylacznie przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej
zgodnie z art. 61 ustawy, przy uzyciu miniPortalu, ktéry dostgpny jest pod adresem:
https://miniportal.uzp.gov.pl, ePUAPu dost¢pnego pod adresem: https://epuap.gov.pl/wps/ .
7.2. Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania si¢ z Wykonawcami w inny sposob
niz przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.

7.3. Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udzial w postepowaniu o udzielenie zamowienia musi
posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy ww. konto ma dostep do formularzy:
WFormularz do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” oraz do ,,Formularza do
komunikacji”.

7.4. Wymagania techniczne 1 organizacyjne wysylania i odbierania dokumentéw
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentéw 1 o$wiadczen oraz informacji
przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaly w Regulaminie korzystania z systemu
miniPortal oraz warunkach korzystania z elektronicznej platformy ustug administracji
publicznej (ePUAP). Zasady sktadania ofert oraz dokumentéw sktadanych wraz z ofertg oraz
wymagania techniczne i organizacyjne ich wysytania opisane zostaty w Instrukcji uzytkownika.
Wykonawca zobowigzany jest zapoznaé si¢ z ww. Instrukcja i postgpowacé wg zasad w niej
wskazanych. Wykonawca ubiegajac si¢ o udzielenie zamowienia w szczegdlnosci sktadajac
oferte akceptuje zasady korzystania z systemu miniPortal wskazane w Instrukcji uzytkownika
i SWZ. W celu korzystania z systemu miniPortal konieczne jest dysponowanie przez
uzytkownika urzadzeniem teleinformatycznym z dostepem do sieci Internet. Aplikacja dziata
tylko na platformie Windows i wymaga .NET Framework 4.5.W przypadku korzystania
z urzadzen mobilnych oraz Mac lub Linux, dostgp do wszystkich funkcjonalnosci systemu
miniPortal moze by¢ ograniczony.

Specyfikacja potaczenia, formatu przesytanych danych oraz kodowania i oznaczania czasu
odbioru danych:

- specyfikacja potaczenia formularze udostgpnione sg za pomocg protokotu TLS 1.2,

- format danych oraz kodowanie miniPortal - Formularze dostepne sg w formacie HTML
z kodowaniem UTF-8,

- 0znaczenia czasu odbioru danych — miniPortal - wszelkie operacje opierajg si¢ o czas serwera
1 dane zapisywane sg z doktadnos$cig co do setnej czesci sekundy,

- integracja z systemem ePUAP jest wykonana w wykorzystaniem standardowego mechanizmu
ePUAP. W przypadku Wykonawcy wysylajacego wniosek do Zamawiajacego, ESP
Zamawiajacego automatycznie generuje Rodzaj Urzedowego Poswiadczenia Odbioru, czyli
Urzgdowe Poswiadczenie Przedlozenia (UPP), ktére jest powigzane z wysylanym
dokumentem. W UPP w sekcji ,,Dane poswiadczenia” jest zawarta informacja o dacie
dorgczenia.

System dostepny jest za posrednictwem nastepujacych przegladarek internetowych:

- Microsoft Internet Explorer od wersji 9.0,

- Mozilla Firefox od wersji 15,

- Google Chrome od wersji 20.

7.5. Maksymalny rozmiar plikoéw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy
SFormularz do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” oraz do ,,Formularza do
komunikacji” wynosi 150 MB.

7.6. Za date przekazania oferty, wnioskow, zawiadomien dokumentéw elektronicznych
o$wiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o$wiadczen przyjmuje sie date ich
przekazania na ePUAP.

7.7. Zamawiajacy przekazuje identyfikator postgpowania na miniPortalu jako zatacznik nr 4
do SWZ. Dane postegpowania mozna wyszuka¢ réwniez na lisSci wszystkich postepowan
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klikajac wezesniej opcje ,,Dla Wykonawcow™ lub ze strony glownej z zaktadki Postepowania
na miniPortalu.

7.8. Zamawiajacy dopuszcza przesylanie plikow w formatach danych okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotoéw realizujgcych zadania publiczne (jednolity tekst: Dz.
U. z 2021 r. poz. 670) i rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r.
w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla
systemow teleinformatycznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 1., poz. 2247) — w szczegdlnosci
w formatach: .pdf, .doc, .docx, .rtf, .xps, .odt.

7.9. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

7.10. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofa¢ oferte za
posrednictwem ,,F'ormularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostepnego
na ePUAP i udostepnionego réwniez na miniPortalu. Spos6b wycofania oferty zostat opisany
w . Instrukcji uzytkownika” dostgpnej na miniPortalu.

7.11. Wykonawca po uptywie terminu sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani
wycofa¢ zlozonej ofert.

Osoby uprawnione do komunikowania si¢ z Wykonawcami:

Zamawiajacy wyznacza nastepujace osoby do kontaktu z Wykonawcami:

Pani Wiestawa Kargul, tel.: 82 562 75 70

Pani Elzbieta Juszczyk, tel.: 82 562 76 69.

8. Wadium:
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

9. Termin zwigzania oferta:

9.1. Ustala si¢, ze Wykonawca skladajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez 30 (trzydziesci)
dni kalendarzowych, do dnia 19 grudnia 2022 r. Pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg
jest dzien, w ktorym uptywa termin sktadania ofert.

9.2. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uplywem terminu
zwigzania oferta, o ktorym mowa w pkt 9.1 SWZ, Zamawiajacy przed uplywem terminu
zwigzania ofertg, zwrdci si¢ jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie
tego terminu o wskazany okres, nie dtuzszy niz 30 (trzydziesci) dni.

9.3. Przedtuzenie terminu zwigzania oferta, o ktérym mowa w pkt 9.2 SWZ wymaga ztozenia
przez Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedluzenie terminu
zwigzania oferta.

9.4. Jezeli termin zwigzania ofertag uplynat przed wyborem najkorzystniejszej oferty,
Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktoérego oferta otrzymata najwyzszg oceng, do wyrazenia,
W wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie, pisemnej zgody na wybodr jego oferty.
W przypadku braku zgody, Zamawiajacy zwrdci si¢ o wyrazenie takiej zgody do kolejnego
Wykonawcy, ktdrego oferta zostala najwyzej oceniona, chyba ze zachodza przestanki do
uniewaznienia postepowania.
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10. Opis sposobu przygotowania ofert:

10.1. Na oferte skladaja sie:

1) wypehiony formularz oferty zgodny ze wzorem formularza ofert, stanowiacy zatacznik
do SWZ (w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym).

Wykonawca sktada ofert¢ za posrednictwem ..Formularza do zlozenia, zmiany, wycofania
oferty lub wniosku” dostgpnego na miniPortalu i udostgpnionego na ePUAP. Opcja
zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostgpna dla Wykonawcdéw na miniPortalu
w szczegdlach danego postgpowania. W formularzu oferty Wykonawca zobowigzany jest
poda¢ adres skrzynki ePUAP na ktorym prowadzona bedzie korespondencja zwigzana
Z postgpowaniem.

2) sposob zlozenia oferty w tym zaszyfrowania oferty zostal opisany w .Instrukcji
uzytkownika” systemu miniPortal dost¢gpnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/ .

3) wypelnione oswiadczenia wskazane w pkt 6.1. SWZ, zgodnie ze wzorem o$wiadczen
wedlug wzoru stanowigcych zaltaczniki do SWZ (w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym).

10.2. Do oferty winny by¢ dolaczone:

1) petnomocnictwo do podpisania oferty, o ile umocowanie do dokonania przedmiotowej
czynno$ci nie wynika z dokumentow rejestrowych (w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym),

2) w przypadku ztozenia oferty wspdlnej — pelnomocnictwo udzielone liderowi.
Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do dyspozycji Wykonawcy na potrzeby
realizacji zamowienia lub inny podmiotowy $rodek dowodowy — jezeli Wykonawca bedzie
korzystat z takich zasoboéw (w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym).

10.3. Oferte nalezy przygotowaé wedtug wymagan okreslonych w niniejszej] SWZ. Tres¢ oferty
musi by¢ zgodna z wymaganiami Zamawiajacego okreslonymi w dokumentach zamowienia.
Wzory formularzu nalezy wypehi¢ $cisle wedlug wskazdéwek okreslonych w SWZ.
Zamawiajacy nie dopuszcza dokonywania w tresci zatgczonych formularzy jakichkolwiek
zmian. W przypadku zlozenia przez Wykonawce¢ wilasnych formularzy ich tres¢ musi by¢
tozsama z tre$cig formularzy zataczonych do SWZ.

10.4. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna ofertg, ktdra do czasu uptywu terminu sktadania
ofert moze wycofac.

10.5. Oferte sporzadza si¢ w jezyku polskim, w postaci elektronicznej, w formacie danych
wymienionych w ppkt 7.8. Oferte sktada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym, kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
osobistym zgodnie z art. 63 ust. 2 ustawy za posrednictwem: https://miniportal.uzp.gov.pl.
10.6. Oferta wraz ze wszystkimi zatagcznikami musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do
reprezentowania wykonawcy, zgodnie z wpisem do wilasciwego rejestru lub centralnej
ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej albo przez osobg¢ umocowang do podpisania
oferty. Pelnomocnictwo wtasciwej formie, z okresleniem jego zakresu, powinno by¢ dotgczone
do oferty o ile nie wynika z innych zataczonych dokumentow.

10.7. Zgodnie z przepisem art. 99 § 1 Kodeksu cywilnego, pelnomocnictwo do dokonania
czynno$ci prawnej — ztozenia oferty, ktora na mocy przepisu art. 61 ust. 1 ustawy musi by¢
sporzadzona, pod rygorem niewaznos$ci, w postaci elektronicznej i opatrzona kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, powinno by¢ udzielone w tej samej formie. W takim przypadku
pelnomocnictwo nalezy ztozy¢ w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego.

10.8. W przypadku, gdy szczegdlna forma pelnomocnictwa nie jest wymagana (nie obejmuje
swoim zakresem uprawnienia do dokonywania czynno$ci prawnych w post¢powaniu, dla
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ktorych wymagana jest szczegdlna forma elektroniczna). Moze ono zosta¢ zlozone
w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego albo elektronicznej kopii po§wiadczonej za
zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza opatrzonej jego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

10.9. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia sktadajg pelnomocnictwo
do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielnie zamdwienia albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego dla ustanowionego
przez nich pelnomocnika. Do oferty nalezy zataczy¢ petnomocnictwo z okre$leniem jego
zakresu.

10.10. Tre$¢ oferty musi odpowiada¢ tresci SWZ. Zaleca si¢ przy sporzadzeniu oferty
skorzystanie ze wzoréw formularzy przygotowanych przez Zamawiajacego. Wykonawca moze
ztozy¢ oferte przygotowang samodzielnie z zastrzezeniem, ze bedzie ona zawiera¢ wszystkie
niezbedne o$§wiadczenia oraz informacje okre§lone przez Zamawiajacego w tresci zataczonych
do SWZ.

10.11. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za ztozenie oferty w sposob niezgodny
z Instrukcja korzystania z portalu.

10.12. Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty za wyjatkiem
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 261 ustawy.

Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie skladania ofert, ma prawo zastrzec w swojej ofercie
informacje stanowiaca tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1913 ze
zm.), W takim przypadku Wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji,
przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym
zaznaczeniem polecenia ,,Zatacznik stanowigcy tajemnice przedsigbiorstwa’ a nastepnie wraz
z plikami stanowigcymi jawng cze$¢ nalezy ten plik zaszyfrowaé. Zamawiajacy nie ujawni
informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw, o ktorych mowa
powyzej, jezeli Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, Ze nie moga
by¢ one udostgpnione oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowigcg tajemnice
przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust.5
ustawy.

10.13. Uwagi dotyczace sktadanych dokumentow:

1) w przypadku gdy dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania odpowiednio
Wykonawcy, Wykonawcodw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego,
podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy lub
Podwykonawcy niebedacego podmiotem udostepniajacym zasoby na takich zasadach, zwane
dalej ,,Dokumentami potwierdzajagcymi umocowanie do reprezentowania”, zostaly wystawione
przez upowaznione podmioty inne niz Wykonawca, Wykonawca wspdlnie ubiegajacy si¢
o udzielenie zamoéwienia, podmiot udostgpniajacy zasoby lub Podwykonawca, zwany dalej
,2upowaznionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje si¢ ten dokument;

2) w przypadku, gdy dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania, zostalty
wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje si¢
cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajace zgodno$¢ -cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej;

3) poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokument w postaci papierowe;j,
o ktorym mowa w ppkt 2 dokonuje si¢ w przypadku:

a) dokumentéw potwierdzajacych umocowanie do reprezentowania — odpowiednio
Wykonawca, Wykonawca wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia, podmiot
udostepniajacy zasoby lub Podwykonawca, w zakresie podmiotowych §rodkow dowodowych
lub dokumentow potwierdzajacych umocowanie do reprezentowania, ktore kazdego z nich
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dotycza;

b) innych dokumentéw — odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspolnie ubiegajacy si¢
o udzielenie zamdwienia, w zakresie dokumentow, ktére kazdego z nich dotycza;

4) poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokument w postaci papierowe;j,
o ktorym mowa w ppkt 2) moze dokona¢ rowniez notariusz;

5) podmiotowe $rodki dowodowe, w tym o$wiadczenie o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy
oraz zobowigzanie podmiotu udostgpniajgcego zasoby, przedmiotowe $rodki dowodowe oraz
pelnomocnictwo przekazuje si¢ w postaci elektronicznej i opatruje si¢ kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym;

6) w przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, w tym oswiadczenie o ktorym mowa
w art. 117 ust. 4 ustawy oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby lub
pelnomocnictwo, zostaly sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wlasnorecznym podpisem, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym  podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
elektronicznym, poswiadczajacym zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem
W postaci papierowej;

7) poswiadczenia zgodnos$ci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
o ktéorym mowa w ppkt 6) dokonuje si¢ w przypadku:

a) podmiotowych $rodkéw dowodowych - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspdlnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdéwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub Podwykonaweca,
w zakresie podmiotowych srodkow dowodowych, ktére kazdego z nich dotycza,

b) o$wiadczenia o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowigzania podmiotu
udostepniajacego zasoby - Wykonawca wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia,

¢) pelnomocnictwa — mocodawca;

8) poswiadczenia zgodnos$ci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
o ktorym mowa w ppkt 6) moze dokona¢ réwniez notariusz;

9) w przypadku przekazywania w postgpowaniu dokumentu elektronicznego w formacie
poddajacym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym jest
réwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentow zawartych w tym pliku kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.

11. Sposéb oraz termin skladania ofert. Termin otwarcia ofert.

11.1. Oferty nalezy ztozy¢ za posrednictwem https://miniportal.uzp.gov.pl w terminie do dnia:
18 listopada 2022 r. do godziny 10.00.

11.2. Otwarcie ofert nastagpi w dniu 18 listopada 2022 r. 0 godz. 11.00 za posrednictwem
portalu https://miniportal.uzp.gov.pl/ poprzez uzycie mechanizmu do odszyfrowania ofert
dostgpnego po zalogowaniu w zakladce deszyfrowanie na miniPortalu i nastepuje poprzez
wskazanie pliku do odszyfrowania.

11.3. Zamawiajacy najpOzniej przed otwarciem ofert udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania tj. https://bip.pupchelm.pl/ informacje o kwocie jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

11.4. Zgodnie z art. 222 ust.5 ustawy niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy udostgpni
na stronie internetowej prowadzonego postepowania informacje o nazwach albo imionach
i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej albo
miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte oraz cenach zawartych
w ofertach.

11.5. Zgodnie z art. 222 ust.2 ustawy, jezeli otwarcie ofert nastgpuje przy uzyciu sytemu
teleinformatycznego, w przypadku awarii tego systemu, ktora powoduje brak mozliwosci
otwarcia ofert w terminie okre§lonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi
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niezwtocznie po usuni¢ciu awarii.
11.6. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania.

12. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie.

L.p.

Kryterium oceny

Sposdb oceny

1.

Cena za realizacj¢ zamoOwienia —
70%

Ocena punktowa wskazanego kryterium, dokonana zostanie
zgodnie z formuta:

Chmin

C= —— x 100 pkt. x 70%

Co
C — warto$¢ punktowa uzyskana w kryterium ,,cena”
Cmin— najnizsza oferowana cena brutto sposrdod ofert
podlegajacych ocenie
Co— cena ocenianej oferty
Oferta w kryterium ,,cena” moze otrzymac¢ maksymalnie
70,00 punktow.

Liczba pracownikow
Wykonawcy zatrudnionych w
dziatalnosci operacyjnej na
umowe o prace, w przeliczeniu
na petnozatrudnionych, wedlug
stanu na 30 wrze$nia 2022 r. —
20%

Z Wyk
Z= —— x 100 pkt x 20%

Z max
Z — warto$¢ punktowa uzyskana w kryterium ,,liczba
pracownikow Wykonawcy zatrudnionych w dziatalnos$ci
operacyjnej na umowe o prace, w przeliczeniu na
petnozatrudnionych, wedtug stanu na 30 wrzesnia 2022 r.”
Z wyk— liczba pracownikow Wykonawcy zatrudnionych
w dziatalnosci operacyjnej Wykonawcy na umowe o prace,
w przeliczeniu na petnozatrudnionych, wedtug stanu na dzien
30 wrzesnia 2022 r.
Z max-najwieksza liczba pracownikow Wykonawcy
zatrudnionych w dziatalno$ci operacyjnej na umowe o prace,
w przeliczeniu na petnozatrudnionych, wedtug stanu na dzien
30 wrze$nia 2022 r. wynikajaca z ofert, ktore nie podlegaja
odrzuceniu.
Przez dziatalno$¢ operacyjng Zamawiajacy rozumie
dziatalno$¢ Wykonawcy zwigzang
z realizacja ustug objetych zamowieniem: odbieranie
1 dostarczanie korespondencji, obstuga korespondencji
w placowkach pocztowych, spedycja 1 transport, czynnosci
ekspedycyjno-rozdzielcze z uwzglednieniem oso6b
zatrudnionych u Wykonawcy i jego Podwykonawcy.
Oferta w kryterium ,,liczba pracownikow Wykonawcy
zatrudnionych w dziatalno$ci operacyjnej na umowe o prace,
w przeliczeniu na petnozatrudnionych, wedlug stanu na dzien
30 wrzesnia 2022 r.” moze otrzymac¢ maksymalnie 20,00
punktow.

Liczba placowek obstugi klienta
znajdujacych si¢ na terenie
dziatalno$ci Powiatowego
Urzegdu Pracy w Chetmie — 10%

POK1+ POK2+ ... + POK15
POK = x 100 pkt x 10%
POK max

Gdzie:

Strona 12 z 17




POK — warto$¢ punktowa uzyskana w kryterium ,,liczba
placowek obstugi klienta znajdujacych si¢ na terenie powiatu
chelmskiego”, ktorymi dysponuje Wykonawca

POK{ — liczba punktoéw obstugi klienta badanej oferty na
terenie gminy Biatopole

POK: — liczba punktoéw obstugi klienta badanej oferty na
terenie gminy Chetm

POKG3 — liczba punktow obstugi klienta badanej oferty na
terenie gminy Dorohusk

POK4 — liczba punktow obstugi klienta badanej oferty na
terenie gminy Dubienka

POKSs — liczba punktow obstugi klienta badanej oferty na
terenie gminy Kamien

POKGs — liczba punktow obstugi klienta badanej oferty na
terenie gminy Le$niowice

POK7 — liczba punktow obstugi klienta badanej oferty na
terenie gminy Rejowiec

POKg — liczba punktow obstugi klienta badanej oferty na
terenie gminy Rejowiec Fabryczny

POKGy — liczba punktow obstugi klienta badanej oferty na
terenie gminy Ruda Huta

POK{yo — liczba punktow obstugi klienta badanej oferty na
terenie gminy Sawin

POK11 — liczba punktéw obstugi klienta badanej oferty na
terenie gminy Siedliszcze

POK12 — liczba punktéw obstugi klienta badanej oferty na
terenie gminy Wierzbica

POK{13 — liczba punktow obstugi klienta badanej oferty na
terenie gminy Wojstawice

POK14 — liczba punktéw obstugi klienta badanej oferty na
terenie gminy Zmudz

POK3s5 — liczba punktéw obstugi klienta badanej oferty na
terenie miasta Chetm

POK36 — liczba punktéw obstugi klienta badanej oferty na
terenie miasta Rejowiec

POK{17— liczba punktow obstugi klienta badanej oferty na
terenie miasta Rejowiec Fabryczny

POK g — liczba punktéw obstugi klienta badanej oferty na
terenie miasta Siedliszcze

POKmax — najwigksza liczba punktow obstugi klienta na
terenie Powiatu Chetmskiego sposrod ztozonych ofert.
Liczbg punktow obstugi klienta w poszczegdlnych gminach
1 miastach Powiatu Chetmskiego nalezy poda¢ wypetniajac
zatacznik nr 7 do ogtoszenia.

Oferta w kryterium ,,liczba placowek obstugi klienta
znajdujacych si¢ na terenie powiatu chetmskiego” moze
otrzyma¢ maksymalnie 10,00 punktow.

Zamowienie zostanie
udzielone wykonawcy, ktory
otrzyma najwyzszg sume

P=C+Z+POK
P — ocena punktowa catkowita
C — warto$¢ punktowa oferty w kryterium ,,cena”
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punktow wg opisanych Z — warto$¢ punktowa oferty w kryterium ,,liczba

kryteriéow obliczona wedlug pracownikow Wykonawcy zatrudnionych w dziatalnos$ci
podanego wzoru: operacyjnej, na umowe o prace, w przeliczeniu
na pelnozatrudnionych, wedtug stanu na dzien 30 wrzesnia
2022 1.

POK — warto$¢ punktowa uzyskana w kryterium ,,liczba
placéwek obstugi klienta znajdujacych si¢ na terenie Powiatu
Chetmskiego”, ktorymi dysponuje Wykonawca.

Przy dokonywaniu obliczen Zamawiajacy zastosuje
zaokraglenie wynikéw do drugiego miejsca po przecinku.

13. Informacje o formalnosSciach, jakie musza zostaé¢ dopelnione po wyborze
najkorzystniejszej oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego:
13.1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy informuje
réwnoczesnie wszystkich bioracych udziat w postgpowaniu Wykonawcow o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko, adres siedziby
Wykonawcy ktorego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania, jezeli s3 miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcow, ktorzy zlozyli
oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tacznag
punktacje,

b) wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone - podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.
13.2. Zamawiajacy udostepnia niezwlocznie informacje o ktorych mowa powyzej, na stronie
internetowe] prowadzonego postepowania.

13.3. W przypadku gdy zostanie wybrana najkorzystniejsza oferta Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, Zamawiajacy przed zawarciem umowy zastrzega
sobie mozliwo$¢ zadania przedlozenia kopii umowy regulujacej wspolprace tych
Wykonawcow.

13.4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostal wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajacy moze dokona¢ ponownego
badania 1 oceny ofert sposrod pozostatych w postepowaniu WykonawcoOw oraz wybraé
najkorzystniejsza ofert¢ albo uniewazni¢ postgpowanie.

14. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nie jest wymagane przez
Zamawiajacego.

15. Projektowe postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktore zostang
wprowadzone do tresci zawieranej Umowy:

15.1. Zamawiajacy zawrze umowe, wedtug projektowych postanowien umowy zawartych
w SWZ z Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zgodnie z art.
308 ust. 2 ustawy.

15.2. Zmiana umowy w sprawie zamoOwienia publicznego moze nastapi¢ w formie pisemnej
aneksu pod rygorem niewaznosci. Zmiana umowy moze nastgpi¢ w przypadkach okreslonych
w projektowych postanowieniach umowy, stanowigcych zatacznik nr 3 do SWZ.

15.3. Strona wystepujaca o zmian¢ postanowien umowy zobowigzana jest udokumentowaé
zaistnienia okoliczno$ci zmiany. Wniosek o zmian¢ postanowien umowy musi by¢ wyrazony
na pismie.

15.4. Zmiany umowy nie mogg narusza¢ postanowien zawartych w art. 454 ustawy Pzp.
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16. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacej Wykonawcy:

16.1. Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub
miat interes w uzyskaniu zamoéwienia lub ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy, o ktérych mowa w dziale IX ustawy, tj.:
odwotanie oraz skarga.

16.2. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajgcego, podjeta w postgpowaniu

o udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienia umowys;

2) zaniechanie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoOwienia, do ktorego
Zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy;

3) zaniechanie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia na podstawie ustawy,
mimo ze Zamawiajacy byt do tego obowigzany.

16.3. Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnos$ciach
Zamawiajacemu stanowigcej podstawe wyjasnienia.

16.4. Odwotanie wobec treSci ogloszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie
zamoOwienia lub wobec tresci dokumentéw zamoOwienia wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub dokumentéw zamdwienia
na stronie internetowe;j.

16.5. Odwotanie w przypadkach innych niz okre§lone w pkt. 14.4 SWZ wnosi si¢ w terminie
5 dni od dnia, w ktorym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto
powzig¢ wiadomos$¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

16.6. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust.
1 ustawy, stronom oraz uczestnikom postepowania odwolawczego przystuguje skarga do sadu.
16.7. Szczegdtowe informacje dotyczace srodkow ochrony prawnej okreslone sg w Dziale IX
,.Srodki ochrony prawne;j” ustawy.

17. W sprawach nieuregulowanych SWZ stosuje si¢ obowigzujace przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych, Kodeksu cywilnego, przepisy wykonawcze do ustawy oraz inne
przepisy wlasciwe dla przedmiotu zamowienia.

18. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO, w celu zwigzania z postanowieniem
0 udzielenie zaméwienia publicznego.

Zamawiajacy zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i1 Rady (UE)
2016/679 dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) informuje, iz:

e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Powiatowy Urzad Pracy
w Chelmie, Plac Niepodlegltosci 1, 22-100 Chelm, tel. 82 562-76-97, email:
luch@praca.gov.pl,

e Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest pod adresem:
IODO@zeto.lublin.pl,

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu zawarcia i realizacji umowy na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie
zamdOwienia publicznego (oznaczenie sprawy OA.381.3.11.2022.EJu) prowadzonym
w trybie podstawowym ponizej progéw unijnych na ustugi spoteczne i inne szczegdlne
ushugi, zawarcia 1 realizacji umowy o zamoéwienie oraz dochodzenia ewentualnych
roszczenia z tytutu realizacji umowy,

e odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 71 ust. 1 1 art. 74 ust. 1 ustawy
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z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1710
ze zm.), zwana dalej ,,ustawg Pzp”,

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia oraz do
czasu przedawnienia ewentualnych roszczen wynikajacych z umowy. Okres ten bedzie
wydtuzony do 5 lat od roku zakonczenia postgpowania w celu archiwizacji dokumentow
wynikajacych z przepisow wewnetrzny Administratora Danych,

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanych z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego,
a w przypadku Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana — do zawarcia i realizacji
umowy; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp,

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
W sposoOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo odstepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych pod warunkiem podania danych dotyczacych postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, w zwigzku z ktorym dane sg przetwarzane,

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO z tym, ze wystgpienie z taki zgdaniem nie ogranicza przetwarzania
danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego,

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO,

Nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 RODO,

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust.1 lit. c RODO,

w przypadku dojscia do =zawarcia umowy dane osobowe o0s6b fizycznych,
w szczegb6lnosci osob reprezentujacych oraz wskazanych do kontaktu, zwigzanych
z wykonaniem umowy, pozyskane bezposrednio lub posrednio, bgda przetwarzane
przez Strony umowy w celu 1 okresie jej realizacji, a takze w celach zwigzanych
z rozliczaniem umowy, celach archiwalnych oraz ustalenia i dochodzenia ewentualnych
roszczen w okresie przewidzianym przepisami prawa, na podstawie 1 w zwigzku
z realizacja obowigzkow natozonych na administratora danych przez te przepisy. Dane
te nie beda podmiotem sprzedazy i1 udostgpniania podmiotom zewngtrznym, za
wyjatkiem przypadkéw przewidzianych przepisami prawa, nie beda réwniez
przekazywane do panstw trzecich i organizacji mi¢dzynarodowych,

Administrator danych zobowigzuje Panig/Pana do poinformowania 0 zasadach
1 sposobie przetwarzania danych wszystkie osoby fizyczne zaangazowane w realizacje

umowy.
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19. Zalaczniki skladajace si¢ na integralng czes¢ SWZ.:

Zalacznik nr 1 — opis przedmiotu zamowienia.

Zalacznik nr 2 — formularz oferty na realizacj¢ ustugi.

Zatacznik nr 3 — projektowe postanowienie umowy.

Zalacznik nr 4 — identyfikator postgpowania miniPortal.

Zalacznik nr 5 — o$wiadczenia dotyczace spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu
1 przestanek wykluczenia z postgpowania.

Zalacznik nr 6 — wykaz placowek.

Zalacznik nr 7 — Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych 1 osobowych z beneficjentem
w postgpowaniu na realizacj¢ ustugi.

Zalacznik nr 8 — os$wiadczenie wykonawcy w zakresie wypelnienia obowigzkow
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub 14 RODO.

Zatgcznik nr 9 — formularz cenowy.

ZATWIERDZIL.:
E(;)dkgrsgﬁ;} przez Barbara Gil
Barbara Gil p.o. Dyrektora
Data: 2022.11.08 Powiatowego Urzgdu Pracy w Chelmie
12:48:50 CET /podpisano elektronicznie/
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